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Prehled organizace

Norskd asociace knihoven je zadjmovéa organizace pro knihovny, jejich uZivatele

vvvvvv

Norské knihovny se vyviji pfekotnym tempem. Jsou to mistni zfidla védomosti

i kultury a jako znalostni instituce nabizi volny piistup k ovérenym zdrojim
informaci a vyzkumu. Knihovny posiluji mistni komunitu, jsou stfedisky diskuze
a integrace, poskytuji kulturni zaZitky a hraji v§znamnou roli p¥i rozvijeni
dovednosti v oblasti ¢ten a psani. Clenem Norské asociace knihoven se miiZe stat
kdokoli.

Clenové

Jako clenové Norské asociace knihoven podporujete ¢innost, kterou vykonavame ve
prospéch knihoven a jejich uzivatell. Mate piistup k Siroké siti knihoven

i odbornym zdrojim informaci a prispivate k iteni povédomi o tom, co vSechno
knihovny mohou dnesni spole¢nosti nabidnout. Spole¢né zviditeliiujeme knihovny
a jejich poslani.

Valna hromada

Valna hromada je nejvys$Sim orgdnem asociace. Schazi se jednou za dva roky,
pricemZ misto a termin kondn{ stanovuje predstavenstvo. Pozvanka na valnou
hromadu a navrh programu musi byt ¢lenim doru¢eny nejméné 2 mésice pired
zaseddnim. Navrhy na zmény stanov nebo zalezitosti, které si ¢clenové preji zahrnout
do programu, musi byt predlozeny predstavenstvu nejméné 6 tydni pred konanim
valné hromady. Eventualni zmény programu musi byt ¢leniim ozndmeny nejpozdéji
2 tydny pred zasedanim. Kromé véci, které si clenové preji na zasedani projednat, je
naplni valné hromady vyroc¢ni zprava, Gcetnictvi, rozpocet, programové prohlaseni
a akéni plan na nadchazejici obdobi.

Zasedani valné hromady se zpravidla kona ve spojeni s organizaci Schiize knihoven.

Schiize reprezentantu

Vzdy na podzim poiada Norska asociace knihoven zvlastni schizi pro své
reprezentanty. Na této schiizi se mizete dozvédét vice o nasi organizaci a ¢innosti,
obdrzet rady a tipy od ostatnich reprezentantd, potkat staré znamé a ziskat nové
kontakty. Setkate se tu jak se zkuSenymi, tak s novymi reprezentanty. Pozvanky se
rozesilaji krajskym sekcim, odbornym skupinam a vyboriim zvlast.
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Predstavenstvo

Predstavenstvo vykondva svou ¢innost v souladu s poslanim, stanovami

a usnesenimi asociace schvalenymi valnou hromadou a v obdob{ mezi jednanimi
valné hromady je nejvys$Sim orgdnem organizace. Pfedstavenstvo posuzuje rocni
akeni plany, strategie a odbornou i politickou ¢innost asociace, zodpovida za jeji
finan¢ni hospodareni a navrhuje a podle potfeby upravuje rdamcovy rozpocet.
Predstavenstvo miiZe ustavovat doc¢asné vybory a pracovni skupiny a delegovat
jim odpovédnost. Predseda predstavenstva svolava zasedani predstavenstva tak
Casto, jak je treba.

Par RS
100 KNOW TOO MUCH

Predstavenstvo Norské asociace knihoven Nahradni ¢lenové:
2020-2022 Tina Halkinrudova, NTNU

Predseda: Vidar Lund, knihovna Levanger Trud Bergova, knihovna Stormen

Mistopredsedkyné: Heidi Hovemoenova, krajska knihovna

Viken Mari Hoplandova, knihovna Hamargy

Clenové predstavenstva: Anniken Bjgrnesova, Stfedni Skola Steinkjaer

Birgitte Schumann-Olsenova, knihovna Lillehammer Ui [l RAeiE & el

Helene Voldnerova, Deichman

Karianne Aamova, krajska knihovna Viken

Lars Egeland, OsloMet

Nina @degaardova, Samska stfedni Skola v Karasjoku
Ole Ivar Buras Storg, Sdruzeni lles

Siri Haga Torgersenova, knihovna Tensberg a Faerder
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Pracovni vybor

Pracovni vybor na obdobi 2020-2022 tvoii predseda Vidar Lund, predsedkyné
Heidi Hovemoenova a ¢lenky predstavenstva Siri Haga Torgersenova a Karianne
Aamova. Pracovni vybor resi administrativni zaleZitosti, voli zastupitele a rozhoduje
o zalezitostech, jejichz Ihlity brani béZznému fungovani predstavenstva.

Buddy program

KaZzdy Clen predstavenstva ma zvlastni odpovédnost za jednu krajskou sekci

a odbornou skupinu. Tento ¢len predstavenstva je s nimi v pfimém kontaktu a je-li
to mozné, Gcastni se jimi organizovanych schiizi. Potfebuje-li néktery

z reprezentanti krajské sekce nebo odborné skupiny cokoli prodiskutovat nebo se
na néco zeptat, je prislusny ¢len predstavenstva k dispozici.
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Odborné skupiny

Norska asociace knihoven ma Sest odbornych skupin specializujicich se na rtizna
témata v oblasti knihovnickych sluzeb.

& Norsk Déti a mladez
e Bibliotekforening Odborna skupina Déti a mladezZ zajistuje bohatou nabidku pro déti a mladez skrze
BARN OG UNGE
odborny rozvoj a zviditeliovani role knihoven pro déti a mladeZ ve spole¢nosti.
Kontaktujte nas na adrese:
kontaktnbfbu@gmail.com
;0 Norsk Meziknihovni a referenc¢ni sluzby
e Bibliotekforening Odborna skupina Meziknihovni a referencni sluzby se stara o to, abyste si od knihoven

FJERNLAN OG REFERANSE

mohli vyplijcit vSe, co potfebujete - jelikoz knihovny si mohou ptij¢ovat mezi sebou
a odkdazat vas na dalsi zdroje informaci. Neni to samoziejmost. Vyvijime pro to
politickou snahu.

Kontaktujte nas na adrese:

kontaktnbffjernlan@gmail.com

Norsk
Bibliotekforening

SPESIALGRUPPE FOR
MOBIL BIBLIOTEKVIRKSOMHET

Mobilis — specialni skupina pro mobilni knihovnické sluzby

Mobilis zviditeliiuje a vylepSuje mobilni knihovnické sluzby. Biblioauta, bibliobusy
a biblio¢luny patii do moderni spole¢nosti, ve které maji vSichni rovny ptistup

k informacim a literdrnim a kulturnim zaZitkim. Rozmanitost modeld provozu
knihoven a forem spoluprace utvari flexibilni sluzbu dostupnou vysokému poctu
uzivatell.

Kontaktujte nas na adrese:

tove.nilssen@tromso.kommune.no

Norsk
Bibliotekforening

SKOLE

Skola

NBEF Skola usiluje o to, aby vSichni Zaci méli piistup ke kvalitni §kolni knihovné.
Skolni knihovny podporuji rozvijeni étecich dovednosti, utvareji podminky pro
studium a $i¥{ kulturu ve Skolach.

Kontaktujte nas na adrese:

kontaktnbfskole@gmail.com

Norsk
Bibliotekforening

SPESIALGRUPPE FOR
FLERKULTURELLE BIBLIOTEKTJENESTER

Specialni skupina pro multikulturni knihovnické sluzby

Tato odborna skupina se zaméruje na multikulturni knihovnické sluzby: zvysuje
povédomi knihoven a ifadli o multikulturnich knihovnickych sluzbach, usiluje
o finan¢ni plnéni politickych signall a prispiva k vyméné myslenek, odbornému
rozvoji a budovani siti.

Kontaktujte nas na adrese:
Oddbjorn.Hansen@nb.no
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SPESIALGRUPPE FOR MEDISIN OG HELSEFAG

Specialni skupina pro Iékarské a zdravotnické védy (SMH)

SMH soustfed'uje svou ¢innost na zaméstnance odbornych knihoven se
zamétenim na lékarské a zdravotnické védy. Usiluje predevSim o zvySeni odborné
zpUsobilosti a usnadnéni pristupu ke zdrojlim informaci.

Kontaktujte nas na adrese:

kontaktsmh19@gmail.com

Krajské sekce

Norska asociace knihoven ma aktivni krajské sekce po celém tizemi Norska. Jako
Clen Norské asociace knihoven se v zavislosti na kraji, ve kterém Zijete, automaticky
stavate ¢lenem prislusné krajské sekce. Jelikoz si predstavenstvo Norské asociace
knihoven pralo, aby krajské sekce odpovidaly novému rozdéleni kraj, pracuje se od
roku 2019 na vytvoreni novych krajskych sekci.

Norsk
Bibliotekforening

AGDER

Agder

Norska asociace knihoven Agder je politicka zajmova organizace bojujici za kvalitn{
knihovny. Krajska sekce v Agderu usiluje mimo jiné o optimalni oteviraci doby, Sirs{
vybér multimédii a o to, aby se knihovnam v Agderu dostavalo zdroj, které pottrebuji.

Kontaktujte nas na adrese:

nbfagder@gmail.com

Norsk
Bibliotekforening

INNLANDET

Innlandet

Norska asociace knihoven Innlandet politickym zptisobem haji zajmy vSech uZzivatel
knihoven. V krajské sekci Innlandet je naSim cilem zajistit kvalitni knihovny s vysoce
kvalifikovanymi zaméstnanci a dostatkem zdroj.

Kontaktujte nas na adrese:

nbfhedmarkoppland@gmail.com

;0 Norsk Mgre a Romsdal
o E‘;glégggﬂggremng Krajska sekce Mgre a Romsdal se zabyva mistni problematikou v kraji. Usiluje mimo
jiné o optimalni oteviraci doby, Sirsi nabidku multimédif a bojuje proti zaniku
knihoven.
Kontaktujte nas na adrese:
norskbibliotekforeningMR@gmail.com
® Norsk Sever

.' Bibliotekforening

NORD

Norska asociace knihoven je politicka zdjmova organizace pro knihovny a jejich
uZzivatele. Krajska sekce Sever se zabyva knihovnickou problematikou v krajich
Nordland a Troms a Finnmark.

Kontaktujte nas na adrese:

norskbibliotekforeningnord@gmail.com

>>
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0OSLO

Oslo
Krajska sekce Oslo byla zaloZena v zarf 2020 a usiluje zejména o zajiSténi dobrych

visr

automaticky stava ¢lenem krajské sekce Oslo.

Kontaktujte nas na adrese:

kontaktnbfoslo@gmail.com

Norsk
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ROGALAND

Rogaland

Norska asociace knihoven Rogaland je politickd zajmovéa organizace pro knihovny
a jejich uzivatele. Krajska sekce Rogaland se zabyva knihovnickou problematikou
v kraji Rogaland.

Kontaktujte nas na adrese:

kontakt.nbf.rogaland@gmail.com

Norsk
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TRONDELAG

Trendelag
Norska asociace knihoven Trgndelag je politickd, nestranickd zajmova organizace

.....

problematikou a podporujeme rozvoj knihovnictvi v celém Trgndelagu.

Kontaktujte nas na adrese:

nbftrondelag@gmail.com

;0 Norsk Vestfold a Telemark
e Bibliotekforening Nové krajska sekce Vestfold a Telemark byla zaloZena v bieznu 2020 a usiluje
VR RS L zejména o zajisténi dobrych knihovnich fond@ v naem kraji. Kazdy ¢len NBF Zijici
v kraji se automaticky stava ¢lenem sekce NBF Vestfold a Telemark.
Kontaktujte nas na adrese:
nbfvestfoldtelemark@gmail.com
;0 Norsk Vestland
e Bibliotekforening Krajska sekce Vestland byla zaloZena v zai{ 2020 a usiluje zejména o zajisténi
RESTA® dobrych knihovnich fondi v nagem kraji. Kazdy ¢len Norské asociace knihoven
zijici v kraji se automaticky stava clenem krajské sekce Vestland.
Kontaktujte nas na adrese:
kontakt.nbf.vestland@gmail.com
;0 Norsk Viken
@ Bibliotekforening Sekce NBF @stfold a NBF Buskerud byly zruseny a sekce NBF Oslo/Akershus
R byly rozdéleny. Sekce NBF Viken bude zaloZena v priibéhu roku 2020.
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Komise a vybory

V této kapitole naleznete prehled komisi a vybori nasi asociace. Vybory jsou poradnimi
organy spravni rady. Organizuji seminate a konference, ptispivaji svymi podnéty pti
jednanich, podavaji navrhy verejnym institucim a vytvareji debatu.

Aktualni seznam ¢lend komisi a vybord, stejné jako kontaktni informace, naleznete
vZdy na naSich webovych strankach.

Volebni komise

Cleny volebni komise voli valna hromada. Ukolem volebni komise je jmenovani
predsedy, mistopiedsedy, ¢lenti predstavenstva a ndhradnich ¢lend piedstavenstva
do predstavenstva asociace. Volebni komise musi svou ¢innost zapocit

v dostate¢ném predstihu pred zasedanim valné hromady a komunikuje s krajskymi
sekcemi a odbornymi skupinami za ti¢elem ziskani navrhti na kandidaty do
predstavenstva.

Volebni komise také navrhuje kandidaty do revizni komise.

Revizni komise

Cleny revizni komise voli valna hromada. Ukolem revizni komise je nezavisle
hodnotit ¢innost asociace. Revizni komise hodnoti ¢innost predstavenstva ve
vztahu k akénimu planu a rozpoctu a kontroluje, zda vybory plni své povinnosti.
Ve vécech zasadni povahy predloZi revizni komise posouzeni, pteje-li si to
predstavenstvo, predseda nebo generalni tajemnik.

Mezinarodni vybor

Mezinarodni vybor je forum pro rozvoj odborné zptsobilosti vénujici se spolupraci
a projektiim v ramci mezinarodni solidarity. Cinnost vyboru stavi na tradi¢nich
aliancich s partnery IFLA, EBLIDA a nasSimi severskymi sesterskymi organizacemi.
Ukolem vyboru je $ifit informace o IFLA a EBLIDA v norském knihovnickém
prostiredi a udrzovat si prehled o jejich ¢innosti. Mezinarodni vybor také rozhoduje
o tom, které mezindrodni dokumenty by mély byt preloZeny do norstiny.

Vybor pro autorské pravo

Vybor pro autorské pravo se zabyva problematikou autorského zakona, zdkona

o povinném vytisku a souvisejicich predpist, jako i dalsimi moznymi otdzkami, které
se tykaji autorskych prav. Vybor vénuje pozornost zejména pravnim a smluvnim
ujednanim, ktera se vztahuji na zpfistuptiovani a ptijcovani. Podle potieby vede
vybor dialog s pravnimi organy Narodni knihovny. Vybor také vede dialog

s Vyborem pro digitaln{ pristup a Vyborem pro literarni politiku v souvislosti

s vyplij¢ovanim a zpristupiiovanim elektronickych médii v knihovnach.

Vybor pro svobodu projevu a demokracii

Vybor se zabyva relevantnimi otazkami z oblasti principu bezplatného vzdélavani,
integrace a pristupu k informacim a védéni. Vybor sleduje soucasnou verejnou
debatu o svobodé projevu a demokracii, a to jak na narodni, tak mezinarodni
urovni. Vybor odpovida za fizenf spolupréce s krajskou knihovnou Innlandet na
tvorbé programu Norského literarniho festivalu v Lillehammeru.
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Vybor pro digitalni pristup

Vybor prispiva ke tvorbé rovnovahy mezi tiSténymi a digitalnimi materialy v knihovnach

a zabyva se problematikou modelti pro pidjcovani e-knih a audioknih, statnich programu
podpory pro nékup literatury, vladniho financovani narodnich licenci, iniciativy Open Access
a zprostredkovani digitdlniho obsahu v knihovnach. Vybor také vede dialog s Vyborem pro
autorské pravo a Vyborem pro literarni politiku v souvislosti s vypijcovanim

a zpristupniovanim elektronickych médii v knihovnach.

Vybor pro hry

Vybor usiluje o zvyseni povédomi o hrach jakozto soucasti knihovnich fondi a typu aktivit
ve vSech typech knihoven. Dale prispiva k rozvoji odborné zptisobilosti zaméstnancti
knihoven v oblasti her, $if{ znalosti o moZnych hernich aktivitdch v knihovnach a usiluje

o vylepSeni distribu¢niho systému pro program Norské rady pro kulturu podporujici ndkup
pocitacovych her.

Vybor pro literarni politiku

Vybor se zabyva problematikou statniho ndkupu literatury a politikou v oblasti literatury,
S$ireni informaci a ¢teni. Vybor sleduje soucasnou verejnou debatu v téchto oblastech

a prednasi navrhy a doporuceni predstavenstvu. Vybor také vede dialog s Vyborem pro
digitalni ptistup a Vyborem pro autorské pravo v souvislosti s vyptijécovanim

a zpristupniovanim elektronickych médii v knihovnach.

Vybor pro aplikovani novych technologii v knihovnach

Ulohou vyboru je pritbézné se informovat o existujicich a vyvijejicich se technologiich

a zplsobu, jakym mohou ovlivnit budoucnost knihoven. Témito technologiemi jsou naptiklad
uméla inteligence, virtualni a rozsifena realita, blockchain, hlasovi asistenti atd. Znalosti

a primé zkusenosti, které vybor shromazd'uje, jsou sdileny formou prezentaci na
konferencich, publikovanych ¢lankiti nebo poskytovanim rad a odpovidanim na dotazy.

Norska asociace odbornych knihoven

Norska asociace odbornych knihoven je zajmova organizace na podporu norskych
odbornych knihoven a jejich politiky. Kromé centralniho tiseku existujf aktivni pobocky také
v Bergenu a Trondheimu. Clenové Norské asociace odbornych knihoven jsou kolektivné
pridruzeni k Norské asociaci knihoven.

Kolektivni ¢lenstvi udéluje ¢lenim Norské asociace odbornych knihoven pravo hlasovat pii
zasedani valné hromady Norské asociace knihoven jako fadni clenové. Norska asociace
odbornych knihoven a Norska asociace knihoven spolupracuji v rdmci politickych kampani,
organizuji spole¢né akce a vzajemné se informuji o dénf ve sdilenych oblastech zajmu.
Poplatek za ¢lenstvi v Norské asociaci odbornych knihoven se hradi Norské asociaci
knihoven. Pfedsednictvo asociace je zvano k ucasti na schiizi reprezentantd stejné jako
reprezentanti krajskych sekci, odbornych skupin a vybort.

Norska asociace odbornych knihoven a Norska asociace knihoven se mohou tcastnit na
zasedani predsednictva druhé strany jako pozorovatelé.

Sekretariat

Sekretariat se nachazi v ulici Universitetsgata 14 v méstské casti
Oslo Sentrum. Sdilime prostory s redaktory ¢asopisti Bok og
bibliotek a Museumsnytt a se sekretariatem Norské asociace muzef.

Sekretariat je k dispozici v béZnych trednich hodinach a lze jej
kontaktovat telefonicky na ¢isle 23 24 34 30 nebo e-mailem na
adrese nbf@norskbibliotekforening.no.
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TIDSSKRIFTFORMIDLINGEN

casopisu

Norska asociace knihoven provozuje Program na podporu Sifeni ¢asopisti (NBF
Tidsskriftformidlingen neboli NBFT), prostiednictvim kterého dodava norské

a zahrani¢ni ¢asopisy svym institucionalnim ¢lentim. Tato obchodni ¢innost prispiva
na financovani nekomer¢ni ¢innosti asociace a jejim Gcelem nenf zisk. NBFT se
specializuje na norsky trh, ale nabizi vSeobecné predplatné, které lze odebirat

v Norsku. V nabidce jsou jak tiSténé, tak elektronické ¢asopisy. Zahrani¢ni
predplatné 1ze objednat u Svédské spolecCnosti Prenax, se kterou spolupracujeme od
roku 2014.

Programové prohlaseni

Programové prohlaSeni na obdobi 2020-2022 schvdlila valnd hromada v roce 2020.

Knihovny poskytuji pfistup k poznani, kultute a zazitkim, podporuji socialni

a demokratickou tcast a posiluji mistni komunitu a lidské souZiti. V neustéle se
ménici spolecnosti proto musi byt knihovny v poptedi. Knihovny prispivaji

k naplilovani Cilti udrzitelného rozvoje OSN, a to zejména v oblasti ptistupu

k verejnym informacim, technologii a celoZivotnimu vzdélavani.

1. Knihovny, svoboda projevu a demokracie

Knihovny aktivné prispivaji k moderni demokracii. Otevi‘enost, svoboda projevu
a pristup k informacim jsou zakladnimi principy, na kterych knihovny stavi.
Verejnosti musi byt zarucen volny pristup k informacim. Knihovny musi
predstavovat nezavislou arénu pro vyménu nazorda.

2. Knihovny jako prostor pro vzdélavani

Knihovny jsou aktivnimi zprostiedkovateli ovéienych informaci a vyzkumu. Podporuji
celozivotni vzdélavani, ¢imz prispivaji ke tvorbé aktivnich, premyslivych

a participativnich ob¢ani a k zachovani dobte fungujici spole¢nosti. Knihovny vytvareji
podminKky pro ziskavani zazitk(, hrani a osvojovani védomosti; nabizeji piistup

k informacim, literatute, digitdlnim prostredkim a zdrojim. Diky knihovnam se $iroka
verejnost mize naucit vyhledavat informace pres internet a kriticky posoudit
vérohodnost zdroji, obeznamit se s fungovanim digitalnich sluzeb a osvojit si pravidla
netikety.

3. Knihovny jako misto setkavani

Knihovny jsou mistem setkdvani mistni komunity, kterd pomahaji utvaret a udrzovat
nové vazby mezi lidmi. Prispivaji k dobrym sousedskym vztahm a jsou centry
obcanského dialogu, dobrovolnictvi, studentskych a vyzkumnych komunit

i individualniho zdokonalovani. Knihovny nabizeji prostor pro radu aktivit: ¢teni,
vzdélavani, kulturni akce, konverzace, workshopy, kurzy a debaty. Knihovny
prispivaji k tomu, aby lidé mohli vytvaret vlastni obsah a nezistavali pouhymi
spotiebiteli.
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Akéni plan

Ak¢ni plan na obdobi 2020-2022 schvalila valna hromada v roce 2020.

Posilime ramcové podminky pro knihovny

. Norska asociace knihoven bude usilovat o vytvorfeni sjednocené politiky
pro knihovny v8ech typu.

. Norska asociace knihoven bude usilovat o rozvoj odborné
zpusobilosti za U€elem zajisténi adekvatniho a kompetentniho
personalu knihoven vsech typu.

. Norska asociace knihoven bude usilovat o pfistupnéj$i meziknihovni
sluzby v oblasti digitalnich zdroji (e-knih) univerzitnich
a vysokoskolskych knihoven.

. Norska asociace knihoven bude usilovat o vylepSeni programu statniho
financovani narodnich licenci a zvySeni podpory otevienych (Open
Access) ¢asopisu.

. Norska asociace knihoven pfispéje k tomu, aby se vSechny Skolni
knihovny staly nedilnou soucasti svych pfisluSnych instituci a mohly se
podilet na meziknihovni spolupraci na narodni Grovni.

. Norska asociace knihoven bude usilovat o to, aby zavadéni reforem
a slu¢ovani obci vedlo k posileni knihoven.

. Norska asociace knihoven pfispéje k utvareni vyvazeného
zastoupeni tiSténého a digitalniho materialu v knihovnach.

. Norska asociace knihoven bude usilovat o zfizeni pravidelnych
schlizi mezi Skolskymi a knihovnimi Gfady.

Zviditelnime knihovny

. Norska asociace knihoven zviditelni roli knihoven v oblasti
celozivotniho vzdélavani.

. Norska asociace knihoven zviditelni roli knihoven jakozto instituci, které
pfinaseji potéSeni ze ¢teni a psani a které nabizeji umélecké a kulturni
zazitky.

. Norska asociace knihoven predvede, ze knihovny jsou mistem inkluze,
které mirni problematiku socialniho vylouc¢eni.

. Norska asociace knihoven bude propagovat mobilni knihovny za
Ucelem zajisténi nabidky sluzeb pro vSechny — bez ohledu na to,
kde se uzivatelé nachazeji a do jaké miry jsou mobilni.

. Norska asociace knihoven ozivi a zdokonali pfedstavu o roli a vyznamu
knihoven v dnesnich dobach digitalizace prostfednictvim zaméfeni se na
Uspéchy a nové sluzby v tomto sektoru.

Postarame se o dalSi rozvoj knihoven

. Norska asociace knihoven je oteviena novym provoznim modeltm,
které knihovnam umozriuji, podobné jako knihovni zakon, plnit jejich
klicové funkce skrze aktivni Siteni informaci a porfadani akci a debat.

. Norska asociace knihoven bude spolupracovat s dal$imi aktéry
v oblasti kultury, védéni a informaci.

. Norska asociace knihoven podporuje inkluzi knihoven v novych
modelech pro poskytovani sluzeb, jako jsou Centra sluzeb (Servicetorg)
nebo Centra pro sluzby ob&anim (Borgerservice), pokud tyto sluzby
neomezuji chod knihoven a jejich péci o potfeby uzivatell.
Zaméstnancim a uzivatelim musi byt stale umoznéno podilet se na
chodu knihovny.
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. Norska asociace knihoven podporuje mistni FeSeni pro poskytovani
knihovnickych sluzeb, jako jsou mikroknihovny, leti§tni knihovny
a vypujéni sluzby v obchodech, funguji-li jako doplnéni sluzeb jiz
existujici vefejné knihovny s odborné vyskolenymi zaméstnanci.

Budeme dale rozvijet nasi organizaci

. Norska asociace knihoven posili organizaci prostfednictvim podpory
vSech typl aktivit svych reprezentantu.

. Norska asociace knihoven se bude vénovat naboru novych ¢lenu.

Prohlaseni valné hromady

Prohlaseni valné hromady schvalila valnd hromada
v roce 2020.

Skolni knihovny
Norska asociace knihoven je toho nazoru, Ze je dileZité zachovat rozdil mezi verejnymi
a Skolnimi knihovnami a ponechat jim jejich jedinec¢né rysy.

Navrh novely Skolského zdkona rusi vyraz ,Skolni knihovna“ a nahrazuje jej vyrazem
Jknihovna“. Skolni knihovnu nemtiZe nahradit Zadna jind knihovna, naptiklad verejna
knihovna. Aktivity a knihovni fond $kolni knihovny museji byt Gzce propojeny

s kazdodennim chodem $koly.

Norska asociace knihoven pozaduje vypracovani jasné legislativy a narodnich pland pro
rozvoj $kolnich knihoven. Skolsky zdkon musi zachovat pravo Zaki na $kolni knihovny
aktivné vyuzivané pti vyuce a rovnéz musi zahrnovat investice do $kolnich knihoven,
které zminluje Narodni strategie pro rozvoj knihoven 2020-2023.

Skolni knihovna ma vlastni pozadavky na odbornou zpiisobilost a vlastni pedagogicky
plan, pticemz vSe je propojeno s celkovym provoznim planem skoly. Knihovni fond
$kolni knihovny je prizplisoben svému tcelu - vyuce a studiu zaku - a je k dostupny po
celé obdobi $kolni dochazky Zaki. Skolni knihovna je zprostiredkovatelem literatury,
ktera odpovida schopnostem zaki a jejich zplisobu uceni, podporuje rozvoj jazykovych
schopnosti a poskytuje pozitivni ¢tenaiské zazitky, ¢imz Zaky motivuje ke ¢teni.

Norskd asociace knihoven poZaduje, aby Ministerstvo $kolstvi a vyzkumu vyhotovilo
narodni plany pro rozvoj $kolnich knihoven jako soucast rozvoje ¢tenarskych
dovednosti, kritického mysleni a celoZivotniho vzdélavani zaku. Skolni investice do
Skolnich knihoven musi byt monitorovany pomoci statistik skolnich knihoven.

Helsebiblioteket.no

Norskd asociace knihoven je toho nazoru, Ze jak pro zdravotniky, tak pro studenty

a obyvatele Norska obecné je dilezité mit pristup k informacim v oblasti zdravotnictvi.
Prostiednictvim elektronické 1ékarské knihovny Helsebiblioteket.no maji zdravotnici ze
vSech oblasti zdravotnictvi volny pristup k ovéenym zdrojiim informaci v oblasti
zdravotnictvi a lékarstvi.

Omezeni vydajli na podporu sluzby Helsebiblioteket.no ma dopad na zaméstnance
zdravotnich uradl - a obzvlasté velky dopad ma na ty zdravotni Grady, které nejsou
pridruzeny k Zaddné univerzité. ZasazZeni jsou také poskytovatelé primarni péce. Svou
vlastni odbornou knihovnu ma jen maly pocet obci a v obecnim rozpoctu se ziidkakdy
najde misto pro prostiedky na zakoupeni predplatného prednich zdravotnickych
Casopisu. Aby interakce mezi zdravotnickymi sluzbami fungovala podle ocekavani, je
nutné, aby mély rovny p¥istup ke zdrojiim informaci. Skrty v rozpo¢tu maji dale dopad na
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vzdélavaci instituce a studenty zdravotnickych obort. Studenti by se béhem studia
méli seznamit s kvalitnimi zdroji informaci a odnést si je s sebou do praxe.

Norska asociace knihoven zdiirazinuje, Ze sluzba Helsebiblioteket.no je jedinecna,
jelikoZ diky mnoha dohoddm poskytuje celonarodni pristup k informacim. Verejné
knihovny verejnosti zprostredkovavaji odborné informace z oblasti zdravotnictvi
a tento pristup k ovéienym zdrojiim zajistuje vyssi droven vetrejného zdravi.

V disledku toho pfinasi uzavirani narodnich dohod velké zisky. Sluzba
Helsebiblioteket.no Setfi Cas i penize a dokaze zdravotnickym tradim a obcim

zprostredkovat pristup ke zdrojim informaci, které by jinak postradaly.

Norskd asociace knihoven je presvédcena, Ze norské zdravotnictvi musi byt schopno
nabizet sluzby poskytované zdravotnickym personalem, ktery ma rovny pristup ke
zdrojtim, diky kterym se lze udrzovat profesné a jour - jak uvadi narodni strategie
pro rozvoj zdravotni politiky, kterd pozaduje vyuzivani informacnich zdroji v praxi.

Norska asociace knihoven zada Ministerstvo zdravotnictvi a pecovatelskych sluzeb

o vypracovani dlouhodobého reseni financovani sluzby Helsebiblioteket.no za
ucelem jejiho zachovani a dalStho rozvoje.

Schtize knihoven

Sekretariat Norské asociace knihoven jednou za dva roky poidda Schiizi knihoven,
coZ je nejveétsi knihovnicka konference organizovana v Norsku. Zde se miiZete setkat
(témér) se vSim, co si lze pod pojmem knihovnictvi predstavit. Kromé spolecnych
schiizi hlavnich prednasejicich, kratkych pirednasek pred Otevienym mikrofonem

a spolecenskych akci mame Sirokou a bohatou nabidku seminait a mnoha riznych
vystav. Tyto knihovnické schlize organizujeme jiz od roku 1908. Pristi Schiize
knihoven se kona 23.-25. bfezna 2022.

Finan¢ni hospodareni krajskych

sekci a odbornych skupin

Sekretariat Norské asociace knihoven vybizi krajské sekce a odborné skupiny
k tomu, aby si ucetnictvi vedly samy. Na sekretariat se ale mizete vzdy obratit
pro pomoc a rady. Kontaktujte ¢lenky sekretaridtu Anne-Hilde Tvengeovou nebo
Ann Berit Hulthinovou.

Prejeme si vAm vedeni Ucetnictvi a sestaveni rozpoctu co nejvice usnadnit. Zde je
odkaz na Finan¢ni manudl pro neziskové organizace. Je z roku 2006, tudiz ¢astky
nejsou aktudlni. Manudl presto obsahuje mnoho praktickych rad o vedeni
ucetnictvi a sestavovani rozpoctu, mélo by proto byt uZite¢né do néj nahlédnout.
Informace ohledné financi, vyro¢ni schiize, psani zadosti atd. naleznete také
v Organiza¢nim manudlu organizace Frivillighet Norge.

Nékolik relevantnich ucetnich zasad pro nase krajské sekce a odborné skupiny
Veskeré materialy souvisejici s financemi uchovavejte na jednom misté. MiiZete je
napriklad pribézné ukladat do desek. Kazdy mésic (nebo kdyz dojde k pohybu na
uctu) vytisknéte bankovni vypis a zkontrolujte, zda vydaje a vynosy souhlasi. Také
zkontrolujte prichozi a odchozi transakce.

Uschovejte si veskeré uctenky!! Je lepsi mit dokumentace prili§ mnoho nez prilis
malo. Dobry napad je poznamenat si pfimo na tiétenky, éeho se vydaj tyka. Clovék
zapomind rychle a dobie popsané uctenky usnadni praci ostatnim (auditorovi).
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Co délat, pokud jste uctenku ztratili? Podle auditora Norské asociace knihoven byste

v takovém pripadé méli co nejpodrobnéj$im zplisobem prokazat existenci vydaje. To
znamena, ze pokud se pan Hansen zlcastni zasedani predstavenstva, ale ztrati jednu

z jizdenek na autobus, mlzZe své penize stale ziskat zpét, predlozi-li Zadost

o proplaceni vydaje, ve které vysvétli, co se stalo a kolik jizdenka stdla. Za jizdenku se
mu musi vratit pouze realné vydaje. Rid'te se zdravym rozumem a zvazte vysi ¢astky.
Nékolik tisic korun vyzaduje silnéjsi diikazy nez 45 korun na autobus.

Podle zakona o tGcetnictvi mohou ti, ktefi maji méné nez 600 tcetnich dokladi ro¢né
(coZ je i vas pripad), vést ucetnictvi pomoci obycejného textového ¢i tabulkového
editoru.

Neziskové organizace mohou za vyplaty vyplacet 10 000 norskych korun roc¢né,
aniz by bylo nutné ¢astku zdanit. To znamen4, Ze pokud pro vas nékdo vykona praci
a vy mu za ni zaplatite 10 000 norskych korun nebo méné, nemusite myslet na DPH,
dan z ptijmu atd.

Vyuzijete-li sluzeb piednasejiciho, privodce apod., je pro vas (a pro vase
ucetnictvi) nejjednodussi, vystavi-li vam fakturu. V tom ptipadé totiz za dan

z ptijmu, DPH aj. odpovida vystavitel faktury. Neni-li moZné nechat si vystavit
fakturu, snazte se neprekrocit hranici 10 000 norskych korun. Vyhnete se odpoctu
a hlaseni dani apod., nadto se to mtize vyplatit i prednasejicimu.

Auditor
Audit je kontrola ti¢etnictvi. Kontrolu veskerého tcetnictvi by mél provést nékdo jiny
nez Ucetni.

Auditor je volen pti zasedani vyroc¢ni schiize. JelikoZ se na vas nevztahuje
povinnost sestaveni ucetni zavérky, nemusi se jednat o schvaleného auditora
(povinnost sestaveni ucetni zavérky se vztahuje na organizace, jejichZ aktiva
presahuji hodnotu 20 miliond norskych korun nebo které maji vice nez 20
zameéstnanci).

Auditora vam mize délat kdokoli. Je samozi'ejmeé vyhodou, jedna-li se o nékoho, kdo se
v Ucetnictvi do urcité miry vyzna, aby bylo mozné ucetnictvi fadné zkontrolovat.
Kuprikladu se miiZe jednat o kolegu z prace nebo o souseda.

Vlastni €islo organizace

VSechny odborné skupiny a vétSina krajskych sekci jsou nyni zaregistrovany

v Brgnngysundském registru. Registraci v Brgnngysundském registru ziskate
vlastni ¢islo organizace a moZnost otevieni bankovniho ti¢tu nezavisle na Norské
asociaci knihoven.

MiiZete se zaregistrovat i v Registru neziskovych organizaci a ziskat tak ptistup

k Gcasti na programu Grasrotandelen spole¢nosti Norsk Tipping. Mimoto mohou
registraci v Registru neziskovych organizaci vyZadovat grantova schémata nékterych
nadaci. Podrobny navod, jak se zaregistrovat, naleznete na webovych strankach
Brgnngysundského registru. MiiZete také postupovat podle naseho navodu v tomto
manualu.

Zakladni prispévek

Norska asociace knihoven krajskym sekcim a odbornym skupinadm kazdoroc¢né
pridéluje zakladni prispévek. Zakladni ptispévek slouzi k pokryti nakladl spojenych
s administrativni ¢innosti sekce ¢i skupiny, organizaci zasedani predsednictva

a obecnym provozem. Zakladni prispévek se vyplaci automaticky kazdy tnor.

Prispévek na aktivity
Krajské sekce, odborné skupiny a vybory si mohou zazadat o prispévek na rizné
typy aktivit a projekty zamérené na odborny ¢i politicky rozvoj.
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Prispévek je urcen na aktivity leZici mimo ramec samotného provozu sekce ¢i
skupiny, tj. aktivity, které nepokryva zakladni ptispévek. Takovymi aktivitami
mohou byt napriklad diskuzni setkani, stdnky ¢i seminare na festivalech

a konferencich, ¢lenské prizkumy, kurzy, tematické schlize, nadborové kampané
nebo prohlidky.

Prispévek na aktivity mize pokryvat aktivity samotnych ¢lent, ale také aktivity
mifené na uzivatele knihoven.

Tento prispévek vyplacime tehdy, obdrzime-li pisemné potvrzeni o zahajeni nebo
probéhnuti prislusnych aktivit. Neprobéhne-li akce podle planu nebo bude-li
odvolana, nebude prislusna ¢ast prispévku vyplacena. V téchto ptripadech
pouzivame vlastni dsudek a jsme v kontaktu s krajskou sekci ¢i odbornou skupinou,
které se to tyka.

Vykaz zisku a ztrat
Roc¢ni vynosy a naklady.

Zastatek

Jiné penéZni ¢astky, napriklad penize na bankovnim ti¢tu na zacatku roku nebo
nezaplaceny dluh. Tyto ¢astky se do vykazu zisku a ztrat nezarazuji, ale presto jsou
soucasti ucetnictvi organizace a vede se o nich zdznam.

Rozpocet
Rozpocet je schvalovan na obdobi jednoho roku apopisuje, jakym zpisobem
organizace zamysli naloZit se svymi penézi.

Saldo rozpoctu (rozdil prijmi a vydaji) se zpravidla rovna nule.

MiiZete bud’ vytvorit rozpocet se schodkem (pro vyuziti prostredkd, které mate na
uctu), nebo se ziskem (jestliZe potrebujete posilit vlastni kapital).

V pripadé, Ze se prijmy a/nebo vydaje odchyli od planu schvaleného vyroc¢ni schiizi,
muze piredstavenstvo rozpocet upravit.

Za finan¢ni hospodareni odpovida piedstavenstvo, je proto dilezité, aby mélo k
rozpoctu a zpisobu jeho pouziti védomy vztah.

Co obnasi prace ve vedeni

Norskd asociace knihoven fesi mnoZstvi knihovnickych otazek. Jsme zcela zavisli na
angazma nasich reprezentantti, ktefi se knihovnickymi otdzkami zabyvaji na mistni
urovni nebo v rdmci konkrétniho oboru. Pfedstavenstvo pottebuje, aby
reprezentanti i nadale hlasili potencidlné zajimavé zaleZitosti. Sekretariat ani
predstavenstvo nestiha sledovat vSe, co se v nasi zemi déje. Proto nas nevahejte
kontaktovat, mate-li néjaky zabavny, zajimavy nebo vazny pribéh.

Vliiv

Jako aktivista podporujici knihovny mate prileZitost ovlivnit situaci v oblasti, ktera
vas zajima. Kazdy rok je napriklad schvalovan obecni rozpocet a knihovny
potiebuji nékoho, kdo by se jich zastal. Jste-li reprezentantem a ¢lenem
regionalniho predstavenstva, maji vase slova vétsi vahu.

Vétsi svoboda
Pracujete-li v knihovné, musite se p¥i reSeni zaleZitosti nejdrive obratit na nejbliZsiho
nadrizeného a nemiiZete se jen tak vyjadfovat v
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médiich. Jako ¢lenové predstavenstva NBF hrajete jinou roli a mizete se obratit
piimo na politiky nebo média. Nenf to nic téZkého. Pravdépodobné se umite
vyjadrovat svobodnéji, nez si myslite! Demokracie zavisi na zverejiiovani informaci
a vy k tomu muizete prispét. Norska asociace knihoven slouzi knihovnam a jejich
uzivatelim. Nebojte se vyjadrit se k vécem, na kterych vam zalezi. Pokud si nejste
jisti tim, co Fikate, mlzete vzdy pozadat o kratkou pauzu a zorientovat se. Stojime
vzdy pri vas a pti tom, co rikate - a je nds mnoho!

Siroka podpora

Sekretariat a predseda vam radi poradi a poskytnou informace.

Dobré vedeni by mélo sestavat hned z nékolika aktivnich ¢lent, aby se nestalo, Ze se
nékdo ve svém pracovnim zapalu piepracuje a vyhoti. Kromé toho je podstatné sitit
védomosti a kompetenci, aby cela krajska sekce ¢i odborna skupina nebyla zavisla na
jediné osobé. Z vlastni zkuSenosti vime, Ze aktivita generuje vice aktivity a Ze
nastoupeni do funkce reprezentanta vytvari viny. Clenové NBF si vas demokraticky
zvolili a vasim Ukolem je prosazovani jejich zajmt na mnoha frontach. Mtize to
znamenat, Ze budete muset zastavat pozice, které nemusi nutné vyhovovat kazdému
jednotlivému ¢lenovi. Zpétna vazba ¢leniim je proto velmi dilezita.

Osobni rozvoj

Jako nas reprezentant mate prilezitost k dalsSimu osobnimu rozvoji. Poradame
schilize vyhrazené pro reprezentanty a snazime se, aby pro vas bylo zapojeni do
¢innosti asociace smysluplné a napliiujici. Kromé toho vam Norska asociace
knihoven miZe nabidnout odbornou a socialnf sit’.

Cinnost predstavenstva
Predstavenstvo je vedoucim orgdnem krajskych sekci a odbornych skupin. Naplni vasi
prace je knihovnicka politika. Jak si s tim konkrétné poradite, je jen na vas.

Cim se predstavenstvo zabyva?

Predstavenstvo svou ¢innost vykonava v souladu s akénim planem a stanovami
aktivita. Kazdé jednotlivé predstavenstvo si o konkrétnim zptisobu plnéni tohoto
ukolu rozhoduje samo. Zna¢ny podil ¢innosti pfedstavenstva tvori politicka prace,
organizace udalosti a kontakt s médii. Aktivni predstavenstvo dohliZi na to, aby
knihovnicka problematika byla v mistni komunité viditelna. Jednotliva
predstavenstva nemuseji pracovat samostatné. Mohou se vZdy obratit na sekretariat
a ¢asto mize byt vhodné navazat spolupraci s verejnou knihovnou, ostatnimi
sdruZenimi ¢i jednotlivci.

Planovani

Méli byste nalézt takové pracovni metody, které vyhovuji vaSemu predstavenstvu.
Nékteré krajské sekce jsou geograficky velmi obsahlé a dobrym feSenim mohou byt
digitalni setkani. TotéZ plati pro odborné skupiny, jejichZ ¢lenové predstavenstva
pochazeji z riiznych kouti zemé. Vyuzijte dostupné technické platformy. NBF
poskytuje pristup ke sluzbé Basecamp, kde si krajské sekce a odborné skupiny
mohou vytvorit vlastni skupinu a sdilet v ni informace a dokumenty. Pokud nevite,
jak usporadat digitalni schiizi, sekretariat vam s tim pomiize. MiiZe byt uzite¢né
vytvorit si pro kazdé obdobi plan schiizi. Predseda by mél také dohlédnout na to, Ze
vsichni ¢lenové predstavenstva pred schiizi obdrzi potiebné informace.

Odpovédnost reprezentanti

Aktivita v krajské sekci ¢i odborné skupiné je zcela zavisla na préci predstavenstva.
Jste-li jeho ¢lenem, jsou vasi prioritou schlize. Bud'te u jejich planovani, aby se
predeslo kolizim v rozvrhu, a ocetite, Ze si na to udélali ¢as i ostatni. Méli byste se
také ti¢astnit aktivit, které predstavenstvo zorganizuje. Ukoly si ¢lenové
predstavenstva rozdéluji mezi sebou podle toho, kdo ma na co ¢as a chut. Je to
zvlasté duilezité pro to, aby se predseda a tajemnik nedusili pod zaplavou
povinnosti. Nebojte se poZadat ostatni cleny o podporu tam, kde vAm mohou
pomoci s planovanim nebo implementaci.
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Rozdéleni kompetenci

v predstavenstvu

Navrh na rozdéleni prace ve vedeni krajskych
sekci a odbornych skupin Norské asociace
knihoven

Podnét

Cas od &asu se na sekretariat obraci reprezentanti se stiznosti, Ze {zeni prace

v predstavenstvu je obtiZné. Z toho diivodu jsme vypracovali nasledujici navrh na
rozdéleni kompetenci v predstavenstvu.

Mandat predstavenstva

Predstavenstvo je v obdobi mezi vyro¢nimi schiizemi nejvy$$im organem krajskych
sekci a odbornych skupin. Pfedstavenstvo odpovida za zptisob, jakym
predstavenstvo, krajské sekce ¢i odborné skupiny plni své povinnosti.
Predstavenstvo a predseda reprezentuji svou sekci/skupinu.

Pracovni podminky krajskych sekci a odbornych skupin

Predseda svolava schiizi predstavenstva dle potieby nebo pozada-li o to kterykoli
Clen predstavenstva. Pfedseda nebo clen predstavenstva se nesméji podilet na
jednanich nebo rozhodovani, kterd maji vyrazny dopad na jejich postaveni nebo
v ramci kterych jsou z jinych divodl nezptisobili. Takové zhodnoceni lze uvést do
zapisu schiize, ke kterému se mizZete pii posuzovani nestrannosti vratit.

Plan schizi by mél byt vypracovan nejméné na pil roku doptedu. Z kazdé schiize je
zapotiebi vypracovat zapis, ktery mtzete publikovat na webovych strankach,
neobsahuje-li zadné citlivé informace.

U schiizi a udalosti, na kterych ¢lenové predstavenstva zastupuji krajskou sekci ¢i
odbornou skupinu, pokryje cestovni vydaje téchto ¢lent dana krajska sekce ¢i
odborna skupina. Funkce v krajskych sekci a odbornych skupinach jsou neplacené.
Za vedeni UcCetnictvi a spolehlivé tizeni finan¢niho hospodareni odpovida
predstavenstvo. Pfredseda a/nebo hospodar jsou zplnomocnéni k nakladani

s bankovnim uctem krajské sekce / odborné skupiny.

Aby predstavenstvo mohlo volné diskutovat a vykondvat svou ¢innost, probihaji
interni diskuze interné, zatimco usneseni jsou zprostiedkovavana externé. Pro
hladky priibéh prace predstavenstva je zapotiebi vzajemné divéry a loajality mezi
Cleny.

Navrh na rozdéleni kompetenci

Predstavenstvo zpravidla tvori predseda, ¢lenové a jejich zastupci. Jednotlivé role
se rozdéluji na prvni schiizi konané po vyroc¢ni schizi. O tom, co kdo bude délat,
muzZete rozhodnout sami. Na dal$i strance je navrh na rozdéleni kompetenci.

>
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Navrh na rozdéleni kompetenci v predstavenstvu

Predseda

Mistopfedseda

Hospodar

Tajemnik

Spravce webovych
stranek

Vsichni

Nahradni ¢len

Svolava a fidi zasedani predstavenstva (popf. ve spolupraci

s mistopfedsedou). Sestavuje program zasedani

predstavenstva.

Odpovida na obecné dotazy a rozdéluje ukoly mezi ¢leny predstavenstva.
Komunikuje s tstfedim Norské asociace knihoven.

Ugastni se Schiize reprezentant(i Norské asociace

knihoven. Komunikuje s volebni komisi.

Mluvéi a kontaktni osoba krajské sekce.

Komunikuje s pfislusnym kontaktem v ramci

buddy programu.

Zastupuje predsedu.

Ve spolupraci s pfedsedou odpovida na obecné dotazy.
Komunikuje s tGstfedim Norské asociace knihoven.

Popf. se U¢astni Schuze reprezentantt Norské asociace
knihoven. Odpovida za $koleni a monitoring novych ¢lent

predstavenstva.

Odpovida za fizeni finanéniho hospodareni

a bankovnictvi. Vede ucetnictvi a navrhuje
rozpocet.

Provadi odchozi platby a dohlizi na pfichozi
platby. Komunikuje s auditorem.

Prezentuje zpravu o Ucetnictvi na vyro¢ni schuzi.

Udrzuje udaje v Brenngysundském registru aktualni.

Vyhotovuje zapisy ze zasedani predstavenstva a vyro¢ni schize.
Podava zadost o pfispévek na aktivity Norské

asociaci knihoven. Popf. zada o pfispévek

u dalSich instituci.

Navrhuje obsah vyroéni zpravy.

Odpovida za pfichozi poStu a e-maily.

Rozhoduje o tom, co se ma archivovat.

Aktualizuje stanovy a dalSi pfipadné smérnice.

Aktualizuje webové stranky a socialni sité krajské sekce.

Aktualizuje a publikuje obsah ve sluzbé Basecamp.

PFidava nové ¢leny predstavenstva do skupiny Ustiedi Norské asociace
knihoven (Basecamp).

Udéluje novym ¢lenim predstavenstva pfistup do sluzby Basecamp (tvorba
vlastni mistnosti).

Odpovida za predani pfihlasovaciho jména a hesla novému spravci.
Implementuji akéni plan. Nabiraji ¢leny.
PIni pfidélené ukoly v zadanych terminech schvalenych na zasedani

predstavenstva. Reprezentuji krajskou sekci.

Zastupuje ¢leny, ktefi nahlasi nepfitomnost.

Zpravidla se stava ¢lenem rady, odstoupi-li Fadny €len pfedstavenstva z funkce.

>>
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Zapis ze schiize

Zapis ma byt stru¢ny a ma obsahovat ty nejdilezitéjsi informace. Miize byt psan
v bodech. Drzte se pravidla, Ze zapis ma vypovidat vyhradné o tom, co se na
zasedani predstavenstva odehralo - to je vSe. Kdo napriklad hlasoval pro nebo
proti ¢emu neni vZdy uZ tak podstatné.

Zipis by mél obsahovat:
1. misto a dobu konani schiize,
kdo se dostavil a kdo se nedostavil,
ocislovani a nazvy probiranych témat,
struénou prezentaci tématu/témat,
hlavni vznesené argumenty, neshody, pocet hlasu pro/proti,

rozhodnuti/usneseni,

misto a dobu konani pfisti schuze.
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Roc¢ni cyklus

Leden
Udélovani ceny Knihovna roku

Pred valnou hromadou NBF:
Odeslete zpravu predstavenstva
sekce/skupiny, aby mohla byt
zahrnuta do vyro€ni zpravy.

Prosinec

Casto posledni termin jednani
o krajském rozpoctu na dalSi
rok

Ustaveni volebni komise

Listopad

Odeslani potvrzeni o prispévku
na aktivity pfed zacatkem
nového roku

Rijen

Predlozeni statniho
rozpoctu

Schuze reprezentantd

Podavani navrhd na
cenu Knihovna roku

Ustfedi NBF se tdastni
jednani o statnim rozpoctu.

Unor

Podavani zadosti o prispévek
na aktivity

Vyroéni schlize. Sestaveni
vyrocni zpravy. Pfiprava
rozpoctu a ucetnictvi pred
vyro¢ni schuzi.

Zari
Narodni den knihoven

Predlozeni rozpoc¢tu na pfisti
rok. Zkontrolujte zmény

z minulych let a pozadejte
éleny o zpétnou vazbu.
Obratte se na ustredi NBF,
existuji-li zmény, na které
bychom méli reagovat.

Brezen

Kazdy druhy rok:
Schilize knihoven

Valna hromada NBF

Srpen

Usttedi NBF se uéastni
festivalu Arendalsuka.

Zahajeni pripravy navrhu
rozpoctu na pristi rok

Duben

Kontrola volebnich programt
pred krajskymi
a parlamentarnimi volbami

Kvéten

Planovani Narodniho
dnu knihoven

Cerven

Letni ¢lenska schuize

Cervenec
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Nabor ¢lenti

Ackoli se nabor ¢lenti miZze jevit jako véc¢na drina, Norska asociace knihoven nové ¢leny
potiebuje, abychom si v oblasti knihovnické politiky zachovali legitimitu.

Jako zajmova organizace nemiizeme fungovat bez podpory nasich ¢lent. Vice ¢leni
je pro vas prinosem, protoZze tim ziskate Sirsi sit kontaktl a vice financi na izeni
knihovnické politiky. Nadto je pocet ¢lent silnym argumentem v politice. Dokazuje
to, Ze voli¢im na dané problematice zalezi. Vyzyvame vas proto, abyste se do naboru
¢lent zapojili i vy. Nejefektivnéjsim zplisobem, jak upoutat nové zajemce a vysvétlit,
¢im se zabyvame, je osobni kontakt.

Koho mam pozvat?

Vétsina ¢lent Norské asociace knihoven pracuje v knihovnach, je proto prirozené
zacit tam. VS$imejte si novych zaméstnanci ve vasi knihovné nebo pobocek ve vasem
okoli. Mnoho mistnich politikl se o knihovny zajima a na ¢lenstvi v asociaci mozna
nepomysleli. Do Fad naSich ¢lenti patii také aktivni uzivatelé knihoven, studenti,
knihovnici v diichodu, spisovatelé, novinari, ucitelé a rektori. Mimo prostredi
knihoven se o nas ne vzdy vi, je proto dulezité umét vysvétlit, ¢im se naSe organizace
zabyva a jaké jsou jeji cile.

Co jim mam fici?

Spousta lidi je prekvapend, kdyZ se dozvi, Ze ¢lenem Norské asociace knihoven se
miiZe stat kdokoli. Reknéte, Ze nase asociace je pro milovniky a ptiznivce

knihoven. To je jediny pozZadavek k prijeti. Nejsme odborny svaz. V poslednich
letech usilujeme o zachranu pobocek, zamezeni sniZovani oteviraci doby

a rozsifovani nabidky e-knih a audioknih. Pro uzivatele je toto pfinosem. Dobrym
argumentem pro ¢lenstvi jsou UspéSné probéhlé kampané a akce, diky kterym
ostatni lépe porozumi, ¢im se Norska asociace knihoven zabyva.

Bud'te konkrétn{ a popisSte, na cem jste posledni rok osobné pracovali. Povézte jim

o svych vlastnich zkuSenostech a nebojte se byt upiimni. Vase vlastni zazitky -
pozitivni i negativni - maji mnohem vétsi vahu nez pouhy propagacni plakat.

Na mistni tirovni:
» Bojujeme proti snizovani finanéni podpory na knihovnické sluzby.
» Reagujeme na navrhy rozvojovych programui obci.
* Pomahame obecnim knihovnam.

* Poradame Narodni den knihoven.

Na ndrodni tirovni:
* Usilujeme o posileni Skolnich knihoven a Skolského zakona.
» Fungujeme jako poradni organ ve vécech souvisejicich s knihovnami.
» Informujeme drady a politiky o knihovnach.
« Ugastnime se festivalu Arendasuka.
» Setkavame se s ¢leny Parlamentu a diskutujeme o knihovnach.

* Poskytujeme podnéty pro obsah programu politickych stran.
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Na mezindrodni tirovni:

» Nasi ¢lenové se ucastni vybor( v IFLA
(Mezinarodni federace knihovnickych
asociaci a instituci).

« Ugastnime se riiznych zahrani¢nich projektti.
* Jsme v t&sném kontaktu s nasSimi severskymi sesterskymi organizacemi.

* Jsme soucasti celosvétové sité odbornik(l v oblasti knihovnictvi.

Odborné skupiny a vybory:
» Organizuji odborné seminare.
» Prispivaji ke zviditelnéni odborné knihovnické problematiky.
» Koordinuji a dohlizi na ¢innost tam, kde je to tfeba.
* Muzete si vybrat skupinu podle vlastnich zajmu.

» Jsou zdrojem informaci a know-how pfi FeSeni otazek v oblasti knihovnictvi.

Co jim mam dat?

At uZ pro pripadné zajemce prezentujete cokoli, vzZdy se hodi mit néco po ruce.
PoZadejte sekretariat o materidly, které je moZné rozdat. Méjte ptripravené datum
pristi akce poraddané vasi odbornou skupinou nebo krajskou sekci, a pokud je
oteviena verejnosti, pozvéte kazdého, kdo by o to mohl mit zajem. MUiZe se hodit pro
takové akce vytvorit propagacni letacky.

VSechny na$e krajské sekce a odborné skupiny maji nové upravené logo. Ustiredi ma
k dispozici Sablonu pro rolovaci plakaty a dalsi reklamni potreby, které mohou
vyuzit i krajské sekce a odborné skupiny.

Vyhody c¢lenstvi
Clenové si mohou zazadat o stipendium. Nékolik krajskych sekci a odbornych skupin
ma vlastni stipendijni programy - jste-li ¢lenem, vyuzijte toho! I Norska asociace
knihoven kazdoro¢né vyhlasuje odborné stipendijni programy. Pfedstavenstvo
jmenuje stipendijni komisi, ktera nominuje prijemce. Pridéleni stipendia nasledné
schvaluje predstavenstvo. K Zadosti o stipendium se vazi nasledujici poZadavky:

1. Zadatel musi byt individuainim &lenem NBF.

2. Ugelem musi byt rozvoj odborné zpiisobilosti — nejlépe v souladu
s planem cinnosti asociace.

3. Stipendia se pfidéluji pouze jednotliveim.
4. Zadost musi obsahovat popis odborné ginnosti a rozpocet.

5. Zadatel musi uvést dali pfipadné instituce, u kterych zada
o podporu, spolu s vysi ¢astky.

6. Zadatel se nem(Ze uchazet o prostfedky na jiz prob&hlé projekty nebo aktivity.

7. Prijemci stipendia se zavazuji, ze po dokon&eni aktivity/projektu
predlozi pisemnou zpravu NBF.

Dalsi vyhody:
* bezplatné odebirani asopisu Bok og Bibliotek,
» sleva na konference a seminare,
» sit odbornikd,
» pfistup ke zdrojim informaci,
* UcCast na néCem, co vas zajima,
« dalsi vyhody ¢lenstvi, jako napf. sleva na noviny Klassekampen
a Dagsavisen, divadlo Riksteatret a knihkupectvi Bokkilden.
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Vyroc¢ni schize

Vyro¢ni schiize stanovuje ramec pro aktivity pro nadchazejici rok. Jste-li ve vedeni, je
pro vas vzdy velkym piinosem, kdyZ ostatni ¢clenové vyro¢ni schiize maji jasno v tom,
co se chysta.

Vyrocni schiize je nejvy$sim organem krajskych sekci a odbornych skupin. Nékteré
odborné skupiny svolavaji vyro¢ni schiizi kazdé dva roky, ale vétSina zaseda kazdy
rok, obvykle v prvnim ctvrtleti. O mistu a terminu konan{ rozhoduje

predstavenstvo. Vyroc¢ni schiize je svou povahou velmi formalni, je proto dilezité,
aby predstavenstvo udélalo maximum pro to, aby byla zajimava.

Par doporuceni
» Napojte zasedani vyro¢ni schiize na udalost, pfi které by se ¢lenové setkali tak jako tak.
» Naplanujte akce (seminare Ci spoleCenska setkani) ve spojitosti
s vyro¢ni schizi.
» Poskytnéte dostatek informaci o programu.
» Drzte se stanoveného ¢asového rozvrhu.

* Nebudte dojem, Ze pokud se ¢lenové na vyro¢ni schiizi dostavi, budou
pretazeni do vedeni.

Dobre informujte

V souvislosti s vyro¢ni schiizi se rozesila pozvanka a mnozstvi podkladii. Komunikace
by méla byt dobfe napldnovand, oteviend a ucelend. To se tyka také informaci o vyroc¢ni
schiizi. Véasnym rozeslanim podkladi ke schiizi, které zietelné informuji o bodech

k projednani, clenim umoznite pripravit se.

Svolani vyro¢ni schuze

Pozvanku na vyroc¢ni schlizi byste méli rozeslat nejméné 1 mésic predem. Méla by
obsahovat ¢as a misto setkani, predbézny program a termin pro ptredlozeni navrh,
které si ¢lenové preji na vyro¢ni schlizi projednat. Pozvanku muiZete rozeslat
e-mailem. Kromé toho ji zvefejnéte na webovych strankach, socidlnich sitich

a tfeba i na webu bibliotekutvikling.no a dalSich mistech, kde se ¢lenové schazeji.
Podklady k jednotlivym bodim programu byste ¢lenim méli rozeslat nejméné 2
tydny pred zasedanim. DileZité je to hlavné u navrhid dorucenych po svolani
zasedani.

Priklad obsahu predbézného programu

Spolu s pozvankou predstavenstvo rozesila také predbézny program. MiiZe vypadat
takto:

1. Zahajeni a volba organu vyro¢ni schiize
Schvaleni svolani a programu
Predneseni vyro¢ni zpravy

Predneseni zpravy revizni komise

Plan ¢innosti / akéni plan

Navrh rozpoctu

PFichozi navrhy

Volby

Na programu vyroc¢ni schiize neni prostor pro pripadné navrhy, jelikoz vSechny
musi byt ohlaseny predem. Kone¢na podoba programu nebude jiZ obsahovat bod
,Prichozi ndvrhy“, ponévadZ ho nahradi skute¢ny seznam navrzenych témat

k projednani. Souvisi-li jakykoli ndvrh s finan¢nim hospodatenim, mél by byt
projednan pred rozpoctem. Souvisi-li jakykoli ndvrh s akénim planem, mél by byt
projednan pred schvalenim akéniho planu.
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Na vyro¢ni schiizi se prezentuje vyrocni zprava. Vyrocni zprava obsahuje informace
o ¢innosti vykonané v uplynulém roce a nelze ji ménit. Clenové mohou klast otazky,
které jsou nasledné zavedeny do zapisu z vyro¢ni schiize, ale samotna vyro¢ni
zprava nesmi byt ménéna. Zpravu o finan¢nim hospodareni prezentuje hospodar
(nebo predseda). Nezapominejte, Ze zmény v akénim planu mohou ovlivnit rozpocet.
Pozor! Nasledkem moznych zmén v oblasti aktivit ¢i finan¢niho hospodareni mize
byt nutné, aby piedstavenstvo navrh rozpoctu v pribéhu roku zrevidovalo.

Priklad obsahu vyroéni zpravy
Obsah vyro¢ni zpravy mize vypadat takto:

» Volené funkce

» Predstavenstvo

* Auditor

« Cinnost na schazich
+ Clenové

+ Clenské akce

» Ostatni akce

* Informaéni €innost

* Finanéni hospodareni

Volby

Volby jsou poslednim bodem programu, aby se kandidati mohli nejdrive obeznamit
s tkoly, které predstavenstvu vyroc¢ni schiize uklada na nadchazejici obdobi.
Predsedu, ¢leny, nahradni ¢leny a auditora/auditory navrhuje volebni komise.
Novou volebni komisi ¢asto navrhuje predstavenstvo.

Zahajeni schiize

Schiize za¢ina otazkou, zdali ma nékdo namitky proti svolani a programu zasedani.
Nejsou-li Zadné namitky, je schlize prohlasena za zahajenou. Je-li ale nékdo toho
nazoru, Ze ke svolani doslo pozdé nebo Ze program neni v poradku, je nutné
hlasovat o tom, zda lze vyrocni schiizi stale uskutec¢nit a prohlasit za legitimni. Je-li
schilize Fadné zahajena, je zvolen piedseda schiize a zapisovatel/é. V pripadé
potieby lze ustavit také sc¢itaci sbor a redakeni vybor. S¢itaci sbor scita hlasy pri
hlasovani a redakéni vybor pomaha s tipravou piichozich navrhti nebo prohlaseni
z vyro¢ni schiize.

Rizeni debaty

Na vyro¢ni schlizi mohou (a mély by!) vzniknout diskuze. Usilujte o zvoleni takového
predsedy schiize, ktery se vyzna v projednavanych tématech a neboji se prerusit
ostatni, mluvi-li moc dlouho. Pfedseda ¢i predsedkyné schiize rozhoduje o tom, kolik
Casu se stravi nad jednotlivymi tématy, a oznamuje konec diskuze. Po ukoncenf
diskuze precte seznam recniki. Vétsina ucastnikii vyrocni schiize oceni, sedi-li v Cele
debaty nékdo prisny, kdo je radéji prerusi, nez aby nad tématem museli travit delsi
nez stanovenou dobu. Pisemné volby probihaji na vyroc¢nich schiizich Norské
asociace knihoven jen vzacné. Po skonceni debaty se predseda schtize zepta, zda byl
navrh schvalen / vzat na védomi. Pritomni maji zpravidla nékolik sekund na
piipadny protest, neZ je navrh prijat aklamaci (zatleskanim). Na zasedanich valné
hromady mame vétSinou oteviené hlasovani. Predseda schlize napriklad rekne: ,Ti,
kdo hlasuji pro navrh, ziistanou v klidu. Ti, kdo hlasuji proti, zvednou ruku. Hlasuje
se.“ 0 vSech navrzich, kromé navrhti o zméné stanov, se rozhoduje prostou vétsinou.
Pro ptipad, Ze nékdo poZzada o pisemné hlasovani, mame na valné hromadé vzdy
pripravené hlasovaci listky. Pii pisemném hlasovani je diilezité, aby predseda schiize
jasné vysvétlil, co maji hlasovaci listky obsahovat. Existuje-li vice navrhi k jedné
véci, musi pred prijetim hlavniho ndvrhu dojit ke hlasovani mezi ostatnimi navrhy.
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Zapis

Je dilezité z vyro¢ni schlize vyhotovit zapis. Tento zapis se podepisuje. Pokud se

v pribéhu roku, na vyroc¢ni schiizi nebo jinde stalo néco, co predstavenstvo povazuje
za vyznamné, je duleZité to v zapisu uvést. Lidé, kteif ho budou ¢ist o rok nebo dva
pozdéji, si diky tomu budou schopni udélat predstavu o tom, jakym zptisobem
predstavenstvo, vyrocni schiize ¢i ¢lenové premysleli a pro¢ jednali praveé tak, jak
jednali.

Péce o cleny

Nejdilezitéjsim zdrojem organizace jsou c¢lenové ajejich dobrovolnicka ¢innost.
Aby se clendm ajejich aktivitim darilo, je dilezité vénovat jim naleZitou péci.
Co miiZe predstavenstvo svym regionalnim ¢i odbornym ¢lenim nabidnout?

» Clenské schize

» exkurze

+ literarni akce

» vanocni vecirek

* verejné stanky

» Narodni den knihoven

» pratelsky pozdrav

* informace o déni v sekci/skupiné

Kontrolni seznam pro organizaci
akci

Priprava

Odborné planovini

Prvnim krokem k tispésné akci je dobry napad. Definujte ticel akce a vymezte
cilovou skupinu, na kterou se chcete zamérit. Zamyslete se nad tim, co vas zajim3,

a podle toho sestavte napli akce. Nebojte se pozadat ¢leny a ostatn{ kolem vas o ndpady
ohledné moznych témat a organizace.

Finanéni planovani

Vytvoite pfedbézny rozpocet. PrestoZe zatim neznate viechny detaily, méli byste
si vytvorit rozpocet s prijmy a vydaji. Vymezte také potfebny pocet ticastniku.
Rozhodnéte o vysi ticastnického poplatku. Clenové NBF plati méné nez ti,

ktefi ¢leny nejsou. Nezapomeiite na prostiedky pro pokryti cestovnich nakladi,
kvétin a honorara pro prednasejici.

Praktické planovani

Urcete misto, pfednasejici a casovy rozvrh. Pravdépodobné se vam nepodafi
vytvorit perfektni kombinaci vSech tri. Upfednostnéte to, co je pro vas dulezité.
Zacatek a konec akce urcete hned ze zacatku.

Zkontrolujte vefejnou dopravu. Mnozi pfijedou vlakem nebo autobusem. Pokuste
se predejit zbytecné dlouhé ¢ekaci dobé - a naopak prili§ tésnym spojiim, aby se
nestalo, Ze ticastnici budou muset odejit pidl hodiny pied koncem.

Rezervace lokality

Zarezervujte misto pfedem a udélejte si jasno o podrobnostech. Spojte se

s poskytovateli vhodnych lokalit v¢as a optejte se na dostupnost v dobé

planované akce. Mnohdy je snadné rezervaci v rozumném terminu zrusit.
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Vyjednejte dobré podminky bez skrytych nakladt. Technické zalezitosti by se
mély vyjasnit predem, abyste védéli, co je tieba vzit s sebou a ¢im je jiZ vybavena
dana lokalita.

Objednani prednasek

Uzavfete s prednasejicimi jasné dohody. SnaZte se co nejdiive dohodnout na
délce prispévku, tématu a podobné. Jiz pti prvnim kontaktu stanovte jasné financ¢ni
podminky.

Par tipd: Pouzijte cenik sluzeb pro prednasejici, ktery zverejnilo Norské centrum
spisovateld (Norsk Forfattersentrum). Domluvte se s prednasejicimi na pozadavcich
ohledné projektoru, zvukového vybaventf aj. Pfedem si promyslete, jak budete resit
mozné technické potize.

Vytvoreni programu

N4pli akce naplanujte véas. Cim dfive zhotovite néstin programu, tim lépe. Zmény
muzete vzdy provést pozdéji. Predbézny program miZete dokonce sdilet s ti¢astniky,
nezapomeiite ale dodat, Ze jeSté nenf dokonceny. Vytvorte prehled o ¢asech, mistech
a prestavkach. Pamatujte, Ze vétsina ucastnikd kurzi si nestézuje, dostanou-li
10minutovou prestavku navic.

Rozeslani pozvanek

Pozvanka by méla byt inspirativni a informativni. Méla by podnécovat chut

k Gcasti a obsahovat srozumitelny navod k registraci. Na naSich novych webovych
strankach si miizete vytvorit registra¢ni formular. Pokud s tim budete potfebovat
pomoct, obrat'te se na nas. Pozvanku zaslete v§em ucastnikiim e-mailem, postou,
pies Facebook nebo jiné dostupné kanaly.

Po registraci
Pfehled a zpétna vazba

» Sepiste seznam ucastnikd spolu s telefonnimi Cisly a e-mailovymi adresami.
» Potvrdte jejich ucast a zajistéte, aby méli vSechny potfebné informace.

» Informujte poskytovatele pronajaté lokality a pfednasejici o poctu
pfihlasenych, alergiich a dalSich relevantnich informacich o u€astnicich.

Propagace

Propagujte akci hned nékolika zptisoby. Sdilejte informace o akci na Facebooku
a dalsich socidlnich sitich. Pozvéte novinare a poskytnéte jim potiebné informace,
aby mohli kontaktovat prednasejici a napsat kvalitni ¢lanky.

Implementace
Prichod
» Promluvte si s poskytovatelem lokality.
» Privitejte u€astniky.
» Pripravte prostory (sklenice na vodu, technika).

* Pohovorte si s novinafi.

Zahdjeni akce

» Poskytnéte praktické informace pfitomnym (kdo je organizatorem,
unikové cesty, Wi-Fi, hashtagy atd.).

» Uvedte kratce program se zvlastnim dirazem na prestavky a ¢as zakonc&eni.

» Pokud akce bude trvat vice nez par hodin, mizete G€astnikim doprat ¢as navzajem se trochu

poznat.
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Po skonceni akce
Jesté nejste hotovi

*  Vyhodnot'te akci a podékujte prispévatelim.

* Finance: Vyrovnejte se s poskytovatelem pronajatého mista, vyberte
Ucastnicky poplatek, uhrad’te ostatni vydaje a vSe zatctujte.

e Zalozte si dokumenty (dopisy, registra¢ni formulare atd.), abyste je pri
organizovani pristi akce snadno nasli.

* Vyhotovte hlaseni z akce pro ¢asopis Bok og bibliotek, Facebook, mistni
média, politiky, Gstredi NBF a ostatni, ktef'i maji zdjem.

* Napiste o akci na blogu, Facebooku nebo jinych socialnich sitich.

Komunikace

Tvorba komunikac¢niho planu vadm usnadni stanoventi priorit, spolupraci na urovni
vedeni a zapojeni partnerd pro spolupraci. S trochou planovani toho
pravdépodobné dosahnete vice, neZ kdybyste se pokazdé spoléhali pouze na své
improvizacni schopnosti. Pti planovani informac¢nich ¢innosti pouZijte jako rdmec
plan ¢innosti a komunikac¢ni strategii. Zde je stru¢ny priivodce planovanim.

Co je cilem?

At uz délate cokoli, méli byste se vZdy zamyslet nad otazkou: ,Proc to délam?“ Cim
konkrétnéjsi a hmatatelnéjsi je vaSe odpovéd, tim snazsi je ,vyhrat“. Bez jasné
stanovenych cili lze jen tézko urcit, zda se vase kampan vydafila. Jasné cile také
usnadiiuji zapojeni ostatnich. Je vasim cilem ovlivnéni{ urcité politické otazky, ndbor
¢lend, nebo dlouhodobé utvareni nazori? Pokuste se odpovéd’ co nejvice
zkonkretizovat: 20% zvysSeni rozpoctu na média, 8 novych ¢lent, pristi rok ndm
noviny zavolaji prvni apod.

Co je hlavni myslenkou?

Hlavni myslenku byste méli zformulovat do jedné snadno zapamatovatelné véty. Lze
ji vyjadrit mnoha riznymi zptsoby. V lidech, ktefi ji uslysi, by méla budit dojem, Ze

s véci mohou néco udélat. Hlavni myslenka by méla byt vzdy formulovana
jednoduse, prestoze se miizZe jednat o slozity problém.

Kdo je cilovou skupinou?

Pro svou kampaii byste méli vymezit jednu nebo vice cilovych skupin. To
neznamena, Ze pro ostatni by méla byt nedostupna. Lidé jsou riizni. Pamatujte, Ze
cilovou skupinou nejste vy ani ti, ktefi jsou presné jako vy. Cilovou skupinou nikdy
nejsou novindri, ale ¢tenari. Rovnéz nenf nejlepsim napadem napochodovat primo
do kancelare starosty. Vyplati se zacit nékym, kdo sdili vaSe nazory - potencialnimi
partnery pro spolupraci. To vdm d4 jistotu, Ze si budete rozumét a nebudete hned
odmitnuti. MoZnymi partnery mohou byt uZivatelé knihoven, podobné zamérena
sdruZeni pratel (knihoven apod.), politici, novinari, kolegové, vedeni $kol, ucitelé,
SRPS, organizace, studenti, déti, diichodci nebo podnikatelé. Nezapomerite na déti!
VyuZivaji knihovny opravdu hojné a mohou efektivné rozsirit vase poselstvi mezi
rodiCi, prarodici a mistnimi novinami.

Na ¢em pracujete?

Cim jste se v predstavenstvu zabyvali diive? Co délaji ostatni organizace, se kterymi
se miizeme srovnavat? Cim se zabyva tstiredi NBF? Sharing is caring! Vymyslet
znovu kolo je zbytec¢né. Ucte se chybami - jak z vlastnich, tak z chyb ostatnich.
Zarovein pamatujte na slova Pipi Dlouhé puncochy: , To jsem jesté nikdy nedélala, to
mi urcité ptjde.“ Pokud o néco usilujete, neni nic horsiho nez fict si ,Pred deseti lety
se o to pokusilo tehdejsi vedeni a byla s tim spousta prace...”

Ano, méli byste védét, o co se jiZ pokouseli ostatni, ale nenechte se tim omezovat.
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Jaky to ma potencial?

Zamyslete se nad tim, jaké silné a slabé stranky mate obecné, a jaké v souvislosti

s konkrétni véci, kterou pravé resite. S novym vedenim prichazi také nové a odlisné
zkuSenosti. Vyuzijte osobnich silnych stranek ¢lenti predstavenstva. Silna stranka
Norské asociace knihoven obecné tkvi v nasi divéryhodnosti a ¢inorodosti. Lidé
hodnoti projevy ¢lenti politicky angazovanych zajmovych organizaci pozitivné.
Pokud vite, Ze reprezentanti asociace nemaji ¢as na néco tak rozsahlého, jako je vas
plan, méli byste se zamyslet. MoZna mate kromé ¢asu i jiné silné stranky, které
muzete pouZzit?

Jak oslovit cilovou skupinu?

V zavislosti na hlavni myslence a cilové skupiné si volite zptsob, kterym tuto
myslenku chcete zprostredkovat. NepreZeiite to - casovy a rozpoctovy ramec by mél
byt zvladatelny. Do informaé¢niho planu byste méli zahrnout konkrétni lidi, se
kterymi chcete mluvit, planované prispévky do novin, jako i noviny, které je tieba
kontaktovat, atd. VZdy se sami sebe ptejte: ,Proc je pravé toto ten nejlepsi zpisob
komunikace s timto publikem?“ V zasadé existuji ti zptisoby, jak oslovit publikum:

a) Osobni kontakt. Nejefektivnéjsi, ale Casové naro¢ny. S dopisem od
konkrétniho odesilatele adresovaném konkrétnimu pfijemci mate vétsi Sanci na
Uspéch nez s neosobni brozurou.

b) Kontakt se skupinami. Rozdavejte brozury, diskutujte s méstskou radou
nebo se ucastnéte setkanich, na které chodi mnoho lidi.

c) Kontakt skrze média. Clanek v mistnich novinach dosahne mnohem
vétSiho poctu lidi, nez kdyby na to byl ¢lovék sam.

Komunikacni prostredky
NiZe je stru¢ny ptrehled komunikac¢nich prostredki, které miZete vyuzit. Nebojte se
je obménovat! Témito prostredky jsou:

. tiskova zprava,

e zpravodaj,

. ¢lanek v mistnich novinach apod.,
. dopisy ¢tenard,

. Facebook a dal$i socialni sité,
*  webové stranky,

. U¢ast na akcich partnerd,

. brozury,

. mistni televize a radio,

. prispévky na seminafich,

. akce a udalosti,

. upozoriovani médii na zajimavé udalosti (media pitching).

Evaluace

Shroméazdéte informace o tom, co se vam povedlo uskutecnit a jakych vysledkd jste
dosahli. Podékujte vSem, kteff vam pii tom pomohli. Nenechavejte si vysledek jen
pro sebe - poslete o tom zpravu vSem reprezentantiim asociace a ustiredi NBF, piste
o tom na Facebooku a vasich webovych strankach a zmiiite se o tom pti dalSich
prilezitostech. Pokud néco nevyslo podle planu, vezméte si z toho ponauceni pro
pristé.
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Webové stranky

V roce 2020 si Norska asociace knihoven nechala vytvorit nové webové stranky.

Na nich mé kazda krajska sekce a odborna skupina vlastni stranku. Administratory
téchto stranek jste vy. Stranky vytvoril sekretariat a jiZ je do nich pridan néjaky
text, aby pro vas bylo lehi zorientovat se ve struktuie nového webu. Tento
pridany obsah miizete zménit a pozadované stranky aktualizovat podle vlastni
chuti (v mezich prednastavenych prvkd). Novy web je vytvoren ve sluzbé
WordPress, coZ je stejny publikacni systém, ktery pouZzivaly staré stranky.

Pristup k vlastnim strankam

Pro kaZdou krajskou sekci a odbornou skupinu jsme vytvorili jednoho uZivatele,
ktery se pripojuje pres spole¢ny e-mail dané sekce ¢i skupiny. Diky tomu je predani
prihlasovaciho jména a hesla pri zméné sloZeni predstavenstva jednoduché.
Doporucujeme také, abyste vybrali jednoho ¢lena predstavenstva, ktery bude mit za
webové stranky hlavni odpovédnost.

Co je nového:
» zviditeInéni Norské asociace knihoven — co jsme zag, v co véfime a €im se zabyvame,
» prehlednéjsi stranky a efektivnéjSi sprava obsahu,
* mensi naro¢nost na udrzbu,
» relevantnégjsi informace,

» rychlej$i vyhledani informaci, které uzivatele zajimaji.

Ze statistik starého webu se zjistilo, Ze zna¢né mnoZstvi podstranek mélo velmi malo
navstévnikd. Také se ukazalo, ze navstévnik, ktefi po piechodu na hlavni stranku
pokracovali v prohliZeni, rovnéZ nebylo mnoho. Studio Netting vzalo tyto poznatky
pii vytvareni nového webu v tvahu.

Kromé toho mizZe pravidelnd aktualizace stranek stat velké usili a zastaralé
informace na internetu nikomu neprospivaji.

Dnes jsou proto naSe webové stranky viceméné statické, pricemz vice pouzivame
Facebook, Instagram, Snapchat apod.

Usttedi Norské asociace knihoven uz na svych webovych strankdch nezvefejiiuje
novinky. Ty se publikuji na Facebooku, skrze ktery mlizeme oslovit mnohem $irsi
publikum.

Stranky odbornych skupin a krajskych sekci nejsou navrzené tak, aby
obsahovaly mnoho podstranek, proto se zamyslete nad tim, bez kterych
informaci se webové stranky neobejdou.

Novy web je vytvoren ve sluzbé WordPress, coz je stejny publikacni systém, ktery
pouzivaly staré stranky. Cast stranek je preddefinovana, naptiklad sekce ,Statite se
¢lenem” apod. U nékterych sekci ale mizete zménit nadpis. Pfi vytvareni stranky
nebo prispévku vyberte blok, cozZ vdm umozni vybrat typ obsahu, ktery chcete vlozit
(nadpis, odstavec, obrazek atd.). Blok Ize vybrat kliknutim na znaménko + v levém
hornim rohu.

UZivatelské jméno a heslo se posila vSem krajskym sekcim a odbornym skupindm.
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Facebook, Instagram a dalsi
socialni sité

NaSe webové stranky jsou dnes viceméné statické. K dosazZeni publika pouzivame ve
velké mire Facebook, Instagram, Snapchat atd.

Chtéli byste si na tyden vypijcit i¢et Norské asociace knihoven? Dejte ndm védét!

Pokyny a tipy pro spravu t¢tu na Instagramu

VsSeobecné zasady
+ Uget na Instagramu Ize spravovat po smluvenou dobu jednoho kalendafniho tydne.

» Fotografie déti mladsich 16 let: Pokud je dité na fotografii rozpoznatelné,
pozadejte rodi€e o souhlas se zvefejnénim. Jinak je tomu u fotografii, kde jsou
détem ¢&i zakam vidét pouze ruce nebo kde jsou focené zezadu a nelze je
identifikovat — takové mizete volné publikovat.

» Fotografie déti starSich 16 let: Spravce uctu zodpovida za to, Zze osoby na
fotografii s jejim zvefejnénim souhlasili a jsou si védomy jeji publikace na
instagramovém Uc¢tu Norské asociace knihoven.

» Spravce uctu odpovida na otazky v komentarich. Pokud potfebujete pomoc,
obratte se na sekretariat.

* Neni dovoleno ménit informace o U¢tu nebo je sdilet s ostatnimi. B&éhem
smluveného tydne nemuzete UcCet predat nikomu jinému. Neni dovoleno
propagovat produkty nebo sluzby.

* Zodpovidate za to, ze fotografie a titulky neporusuji norsky zakon. Je
zakazano bez dovoleni publikovat fotografie, které jste sami nepofidili.

Obsah a pouziti
» Nevahejte na svych vlastnich socialnich sitich oznamit, ze si pajcujete nas ucet.
* Prvni vami publikovana fotografie musi byt selficko, na kterém jste vy
a knihovna, kterou reprezentujete. Pfed zvefejnénim muizete pfidat umisténi.
» Publikujte 1 az 2 fotografie denné.

» U vsech fotografii pouzijte hashtag #norskbibliotekforening. Miizete také
pouzit vlastni hashtagy a hashtagy pouzivané na Instagramu.

» Fotografie musi vzdy obsahovat kratky popis.

* Nezapomerite oznacit osoby na fotkach jejich instagramovou pfezdivkou
a/nebo je pisemné zminit jménem.

* Pouzivejte funkci ,,Vas pribéh“. Nezapomeiite vase pribéhy
ukladat tak, aby se zobrazovaly na domovské strance uctu.
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Basecamp

Basecamp je internetova komunikac¢ni platforma urcend pro spolupraci

a komunikaci v krajskych sekcich a odbornych skupinach Norské asociace knihoven.
Prihlasuje se do ni pomoci uzivatelského jména a hesla. Chcete-li ziskat prihlasovaci
udaje, obrat'te se na sekretariat, konkrétné na Vidara Kvalshauga nebo Astrid

Andreassenovou (vk@norskbibliotekforening.no / aka@norskbibliotekforening.no).
Prihlasit se mlizete zde: https://launchpad.37signals.com/signin.

Basecamp je komunika¢ni platforma pro reprezentanty asociace. Zde spolu miize
kazdy snadno komunikovat. Do Basecampu muzete nahravat naptiklad zapisy ze
schiizi nebo podklady k bodiim jednani, které tak budou dostupné v§em ¢lentim
skupiny v podobé jakéhosi spole¢ného archivu. Basecamp také umoziuje
ustfednimu vedeni rozesilat riizné typy zprav vSem reprezentantiim zaroven.

Zatimco jste piihlaseni k Basecampu, mizete jednoduse a efektivné komunikovat
s vlastni krajskou sekci ¢i odbornou skupinou nebo vytvaret dalsi sekce a skupiny.
Kazdy si mize psat s kazdym. MiiZete posilat zpravy do skupiny nebo nahravat
dokumenty, které si kazdy mtize stahnout. Sdileni informacf je tu prosté hracka

a diky tomu, Ze je vSe na jednom misté, si nemusite ldmat hlavu s organizaci.

MiiZete se pridat do jedné nebo vice skupin, piicemz kazda z téchto skupin (tymi)
ma vlastni ,mistnost”. Nejvétsi z nich se nazyva Ustiedi Norské asociace knihoven.
Jsou v ni vSichni reprezentanti, zaméstnanci a ¢lenové vybort. Za aktualizaci téchto
mistnosti odpovidaji samotni reprezentanti.

MiZete se také pridat do mistnosti uréenych pro rizné projekty, jako je Schiize
reprezentantli 2019 nebo Komise SMH 2020. Projektové mistnosti funguji stejnym
zplUsobem jako tymové mistnosti a jejich rizné funkce jsou popsany nize.

Komunikace
Mistnosti umozZiujf vzajemnou komunikaci, posilani hromadnych zprav, sdileni
dokumentt aj. Mlizete k tomu pouzit nasledujici funkce:

Campfire: Pomoci této chatovaci funkce miiZete posilat kratké zpravy, které se
zobrazuji vSem. Pole pro zadavani zprav se nachdzi ve spodni ¢asti chatu. Ke
zpravam muzete pridavat emoji a prilohy.

Message Board: Tady miiZete psat deli zpravy ostatnim ¢lentim tymu. Pokud mate
zapnutd upozornéni, dostanete oznameni e-mailem pokazdé, kdyZ sem nékdo néco
napiSe. Doporucujeme mit upozornéni zapnuta. Pro

napsani nové zpravy kliknéte na ,,New Message“ v levé horni ¢asti obrazovky. Pokud
rozepsané zpravy nechcete zverejnit hned, mizete si je ulozit. K prispévkim
ostatnich je moZné vkladat komentare.

Docs & Files: Tato sekce slouzi k nahravani, ukladani a stahovani dokumentt. Nové
dokumenty nahrajete kliknutim na tlac¢itko ,+New" v levé horni ¢asti obrazovky
andasledné na ,Upload files“. Kliknutim na ,Start a New Doc" vytvorite zcela novy
dokument, ktery mulizete upravovat ptimo zde, bez nutnosti nahravani z pocitace.
Kromé toho miiZete odkazovat na soubory ze sluzeb Google Docs, Dropbox, Box

a OneDrive. Na zavér miizete dokumenty roztiidit do slozek kliknutim na ,Make

a New folder*, ale to je zcela volitelné.
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Schedule: Toto je kalendar, kam miZzete pridavat nadchazejici udalosti, aby vsichni
ve skupiné méli prehled o budoucich planech. Novou udalost pridate kliknutim na
,+New event".

Automatic Check-ins: Basecamp pouziva funkci ,Automatic Check-ins“ ke kontrole
aktivit ¢lent skupiny. Kazdy den se vam naptiklad miiZe zobrazit otdzka ,Na Cem jste
dnes pracovali?, pricemz vase odpovéd’ se zobrazi vSem. Tuto funkci nepouzivame.

To-dos: Sem muzZete psat o vécech, které je tieba udélat. Je to jakysi seznam tkold
pro vSechny ¢leny skupiny. Novy seznam vytvorite kliknutim na ,+New list“. Pak
muzZete k uré¢itému tématu pridat tukoly kliknutim na ,Add a to do*. Pfiklad: MizZete
vytvorit seznam ,Valna hromada“ a ptidat do néj véci, které je pred konanim valné
hromady nutné zatidit. Dokoncené tikoly Ize nasledné odskrtnout.

MiiZete si vybrat mezi dvéma rezimy zobrazeni: seznam a mfizka. Nastavite to

v pravém hornim rohu - moznost ,View as a list“ nebo ,View as Cards*“.

Team Activity

Zde se zobrazuje veskera aktivita ostatnich ¢lend skupiny, napt. nahravani
dokumentti do skupiny, zmény v kalendafi atd. Nejnovéjsi udalosti se zobrazuji
navrchu a starsi udalosti zobrazite posunutim stranky dold.

Hlavni nabidka v horni ¢asti stranky
V horni ¢asti stranky se nachazi prehled vSech moznosti nabidky. K této nabidce mate
pristup bez ohledu na to, v které casti Basecampu se pravé nachazite.

Home: Tato sekce slouzi jako domovska stranka a rozcestnik. Obsahuje prehled skupiny
Usttedi Norské asociace knihoven a viech ptislugnych tymi. V dolni &asti se nachazi
pirehled projektd.

Pings: Zde miiZete zahajit soukromé chaty s ostatnimi ¢leny skupiny.
Hey! Sem dostavate ozndmenfi o udalostech. KdyZ vam néjaké ptijde, zobrazi se tu
Cervena tecka.

Activity: Zde se zobrazuje veskerd aktivita. Pomoci filtru si miiZete zobrazit nékolik
riznych piehledi: vSechny aktivity, aktivity jednotlivych osob, tikoly jednotlivych
osob, vSechny ukoly a nadchazejici udalosti.

My stuff: Zde naleznete své vlastni tkoly, zalozky (pokud jste si néco pridali do
zalozek), kalendar, rozepsané prispévky (mate-li néjaké) a neddvnou aktivitu.

Zde se také zobrazuji vaSe ,boosty*. Boost je komentar od nékoho, komu se libil vas
prispévek nebo kdo souhlasi s tim, co jste napsali. Boost miiZze mit maximalné 16
znakl a miiZe obsahovat text, emoji nebo oboji. Boost Ize nékomu dat kliknutim na
ikonu rakety, kterd se nachazi pod prispévky a komentari.

Find: Tato funkce slouzi k vyhledani soubort, slozek, dokumentt, udalosti atd.
uloZenych v Basecampu. Mtizete hledat mezi prispévKky nezavisle na autorovi nebo
hledani omezit na jednotlivce. Stejné tak miizete hledat mezi prispévky vsech tymu
nebo hledani omezit na jednotlivé krajské sekce ¢i odborné skupiny. Vyhledavani si
miZete prizplisobit pomoci tfi rozeviracich nabidek: ,search everything”,

,by everyone“ a ,everywhere".

Ozndmeni: DoporuCujeme mit e-mailova oznameni zapnuta (ujistéte se, Ze se vam
zobrazuje text ,Notifications are on“). Toto nastaveni Ize provést kliknutim na kulaty
symbol v pravém hornim rohu. Diky tomu obdrzZite e-mailové oznameni pokazdé, kdyz
se néco prihodi ve vasi mistnosti/mistnostech, a nemusite se prihlasovat
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do Basecampu, abyste zkontrolovali, zda se nedéje néco nového. Pro co nejlepsi
fungovani Basecampu je dobré, kdyZ ozndmeni dostavaji vSichni. Upozoriiujeme ale,
Ze tuto funkci si kazdy pro sebe miize zapnout nebo vypnout. Pires Basecamp se
rozesila napriklad upozornéni na blizici se termin pro podani zadosti o prispévek na
aktivity. Diky tomu si termin nemusite zapamatovavat, protoZe vam prijde e-mail.

Add/remove people

Tady miiZete ptridavat nebo odebirat ¢leny z vlastniho tymu. Nového ¢lena pridate
kliknutim na ,add people“. Poté zadejte celé jméno (krestni jméno + prijmeni),
e-mailovou adresu (muze se jednat o soukromou e-mailovou adresu, nemusite
uvadét pracovni e-mail), roli/pozici dané osoby v ramci krajské sekce ¢i odborné
skupiny a nazev krajské sekce ¢i odborné skupiny, do které dana osoba patii.
Patri-li dana osoba do vice krajskych sekci ¢i odbornych skupin, je mozné vybrat
pouze jednu z nich. Vezméte prosim na védomi, Ze jméno ani e-mailovou adresu
nepdjde pozdéji zménit. Skupindm se doporucuje, aby udrzovaly tidaje o svych
Clenech aktudlni.

Napovéda uvniti Basecampu

Pottebujete-li vice informaci o fungovani Basecampu nebo pokud si v tomto sméru
nejste nécim jisti, miZete se obratit na uzivatelskou prirucku, ktera je soucasti
Basecampu. Otevi‘ete ji kliknutim na otaznik v pravém dolnim rohu. MdzZete v ni
vyhledat odpovédi na mnoZstvi otazek, a pokud svou otdzku nenajdete, 1ze vytvorit
novou.

Kontakt s politiky

N&sS lobbing ma od dramatické zapletky seridlu House of Cards daleko. Politici
potiebuji nové znalosti, informace adobré argumenty. Jako politickd zajmova
organizace jim s tim miizeme pomoci.

Neplatime Zadnym lobbistiim za to, aby se zabyvali né¢im, v co sami nevéri.
Spoléhame na lidi, jako jste vy. Diky tomu, Ze mame ¢leny po celé zemi, miizeme byt
vSude, kde se néco déje. V tom je nase sila.

Prosté s nimi mluvte!

Zjistéte, ktef{ politici se zabyvali ¢i zabyvaji knihovnickou problematikou. Pozvéte je
do knihovny, aby mohli na vlastni o¢i vidét, jak diilezité jsou knihovny pro
spolecnost. Pro vétsSinu z nich bude takova pozvanka prijemnym prekvapenim.
Nepocitejte s tim, Ze o déni v knihovnach védi vSechno. Povézte jim o pozitivnich
udalostech ze své vlastni knihovny a predved'te, Ze granty a finan¢ni podpora
umoziuji vytvaret zivotaschopné knihovny. Lobbovani miize vypadat i tak, ze kdyz
na svatbé pribuznych potkate tetu Martu, povite ji o problémech, se kterymi se

v dnes$ni dobé knihovny potykaji. Vy o tom vite hodné. Teta Marta ne. Ale kdo vi,
jaké ma teta Marta kontakty!

My vam pomtizeme

JakozZto reprezentant sledujete aktualni politické déni ve svém oboru nebo blizkém
okoli. Jedna ze silnych stranek Norské asociace knihoven tkvi v tom, Ze je nas
mnoho a mame rizné thly pohledu. Pfedstavenstvo spolupracuje predevsim

s narodnimi aktéry, krajské sekce spolupracuji s vedenim kraju ¢i obci a odborné
skupiny a vybory spolupracuji s aktéry v ramci svych tematickych oblasti. Interni
spoluprace miize mit ¢asto jesté vétsi dopad. Ustiedi asociace se snazi lobbovani
sekcim a skupinam usnadniovat. Potfebujete-li pomoc, miiZete se vzdy obratit na
sekretariat Ci predstavenstvo.
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Mluvte se vSemi

0 vécech nerozhoduje pouze ministr. Povézte o problému kazdému, s kym se v ramci
politické prace setkate. Povézte o ném novinarim. Nebojte se rovnéz prezentovat
mozné argumenty proti svym vlastnim napadim - je lepsi, kdyz to udélate vy sami,
nez aby to za vas udélala opozice. Posunout problém vzhiru napfi¢ politickym
systémem dokdaze vice lidi, neZ si myslite.

Zustaiite v kontaktu

Posilejte Cerstvé a diilezité informace mistnim i centralnim politikiim, ktei

o problém projevili zajem. Informujte je o situaci v oblasti knihovnictvi a zachazejte
s nimi jako s podobné smyslejicimi lidmi. Nezanedbavejte politiky, kter{ vas
podporuji. Dlouhodoby lobbing se vyplati vic nez kratkodoba kampari.

Povézte ¢tenartim, co se déje

Zaméstnanci knihoven se dennodenné setkavaji s potencialnimi knihovnimi
aktivisty. Jen malo uzivatelli knihoven si je védomo vyzev, se kterymi se knihovna
potyka, a uz viibec nevédi, jak by mohli pomoci problém vyresit. Neni neloajalni
sdilet s nimi fakta ohledné rozpoctovych procest. Neptredpokladeijte, Ze to lidé
budou védét sami od sebe.

Uvnitf jsme stejni

Politici s odliSnymi vychodisky mohou dojit ke stejnému zavéru. Pfizpiisobte své
argumenty podle toho, s kym mluvite. MiiZete sice pti argumentaci pouzivat rtizné
slogany, které v politice pravé leti, ale nezapominejte na to, s kym mluvite. Maji
Clenové predstavenstva odlisné politické presvédceni? Poslete socialistu nalevo

a liberalistu napravo!

Vyjdéte vstric
Pozadaji-li vas politici nebo novinafi o vice informaci, poskytnéte jim je. Ustfedi Norské
asociace knihoven vam na vasi zadost rado pom?uze ziskat statistiky a najit argumenty.

Reagujte pozitivné

Projevte vdécnost, kdyz politici FesSi problémy, kterymi se zabyvate. Ukazuje to,
Ze jste do véci zapdleni, a je to dobra prileZitost k navazani kontaktu. A kazdy se
obcas rad chlubi!

Desatero prikdzani pro lobbisty

Shromazdéte fakta

Sepiste zpravuy, ve které shromazdite informace o problému, ktery chcete resit.
Zkuste do ni zahrnout vSechny argumenty pro vas navrh. Uved'te ji kratkym

a jednoduchym shrnutim. Neméla by byt dlouh, ale spiSe kratsi a do puntiku. Bude
to vas zaklad pro kontakt s politiky a prispévky do novin. PiSte tak, aby zprava byla
pro politiky a novinare srozumitelna. Poselstvi by mélo byt jednoduché a k véci.

Zmapujte nazory druhych

Zjistéte, zda se vlada k problematice jiz nékdy vyjadirovala. Nediskutovalo se o ni
v Parlamentu? Které politické strany zastavaly vase stanovisko? V prvni radé
patrejte po privrzZencich a lidech, kterym muzete néco nabidnout. Nepise néjaka
strana néco o knihovnach ve svém programu? Pokud ano, mate kde zacit.

O problematiku se mohou zajimat také mladeZnické organizace, sdruzenf pratel
knihoven a dalsi zdjmové organizace. Nevahejte shromazdit také podptirné
argumenty ostatnich organizaci.

Vytvorte bojovy plan

Co presné chcete sdélit? Kterych dil¢ich cili mtizete dosahnout? Kdy ma k ¢emu
dojit? A v neposledni fadé - kdy ma dojit k rozhodnuti? Konejte, dokud mate
prilezitost. Jakmile bude uc¢inéno rozhodnuti, bude jiz priliS pozdé néco ménit. Pak
by byla veSkera prace marna. Vyplati se vybrat jednu osobu, ktera bude odpovédna
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za kontakt s politiky a novinafi. Prirozené se jedna o piedsedu, ale miizete k tomu
vyhradit i pozici komunika¢niho manaZera. Celé predstavenstvo by mélo védét, kdo je
mluvéim,

Bud'te konkrétni

Umite své pozadavky zformulovat do jediné véty? DokaZete popsat feSeni na jediné
strance? Umite stanovit jeho cenu? Rada lobbistii se poslednimu bodu vyhyba, ale je
dulezité udélat si jasno v tom, o ¢em je feC. Politici jsou zvykli premyslet o vécech

z finanénf stranky. Nadto bude lepsi, kdyZ cenu stanovite vy, neZ aby to za vas udélal
nékdo jiny. Misto rozvleklého seznamu vsech vasich prani a pozadavkii politikim
poskytnéte konkrétni, objektivni pohled na problematiku.

Spolupracujte na reseni

Nechod'te si politiklim postézovat ani jim nenadavejte. Politici jsou tu od toho,
aby vdm pomohli, a vy byste se k nim podle toho méli chovat. Nenfi sice jisté, Ze

s vami budou sdilet vaSe predstavy o reSeni, ale presto si je vyslechnéte a nebojte
se s nimi prodiskutovat ostatni moZna vychodiska. Pomoci takové debaty dojdete
k nejlep$Simu moZnému reseni, aniz byste se museli délit na vitéze a poraZené.

Bud'te ve spravny ¢as na spravném misté

Nema smysl stéZovat si na rozpocet, ktery jiz byl ptijat. Méjte prehled o tom, jaké
problémy se fesi, a snazte se byt u toho ted’, a nikoli o tyden pozdéji. Chcete-li vyresit
néjaky problém, je podstatné védét, kdo ho muiize vyresit - zda je to bud’ obec, kraj,
ministerstvo, nebo Parlament. Zjistéte, kdo za danou oblast odpovid4, a navrhnéte
jim své resenti.

Budte otevieni

VZdy oznamte, koho zastupujete aco je cilem kampané. Zatajovani je
nedemokratické a miize se obratit proti vam. Nemusite dopodrobna popsat kazdy
detail kampané, ale o tom, kdo jste a proc¢ délate to, co délate, by mél kazdy védét.

Nelzete

Neznate-li odpovéd na otazku nebo nemate-li u sebe potirebné informace, slibte, Ze
odpoveéd zjistite co nejdrive a jesté se k ni vratite. Miizete také odkazat na nékoho,
kdo potrebnou informaci ma.

Budte trpélivi

Pocitejte s tim, Ze mizZe trvat dlouho, nez cela véc ziska to spravné momentum
anéco se zacne skutec¢né dit. Do problematiky je zapojeno mnoho organt a aktéri;
kazdy se svym vlastnim stanoviskem a dobrymi napady. Mnoho lidi jesté budete
muset piresvédcit. Bud'te pripraveni na odpor - ale nevzdavejte to.

Bud'te osobni

Méli byste samozrejmeé vystupovat profesionalné a nezapominat na to, Ze se
vyjadfujete jménem Norské asociace knihoven, ale nebojte se dat najevo sviij vlastni
entusiasmus. Mluvte o tom, pro¢ vy osobné pouzivate knihovny a proc je pro vas
dana problematika diilezita. Bud'te sami sebou a nezapominejte, Ze politici jsou také
lidmi.

Pied volbami

Kujte zelezo, dokud je zhavé

Cim diive se knihovnicka problematika uchyti v politické sféie, tim vétsi $anci mate
na uspéch. Zamyslete se nad tim, jak byste ji mohli dostat do volebniho programu
politickych stran. DokaZete-li predvést, jak by Norska asociace knihoven

a knihovny obecné mohly pomoci s plnénim volebnich slib, upoutate zajem
politikd o vzdjemnou spolupraci.
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Vlada a opozice

V obecni radé maji sice vétSinu Strana prace a Konzervativni strana, ale mnozstvi
zastupitel ochotnych projednavat nové navrhy naleznete i v periferii. Zamyslete se
nad tim, jak se to d4 zuzitkovat.

Ptejte se, uschovejte, pripomerite

VyuZijte prileZitosti k umisténi knihovnické politiky do ohniska pozornosti, tak aby
se kandidati problematikou stale zabyvali i po volbach. Na podzim roku 2013
provedla krajska sekce Rogaland nékolik rozhovori na téma knihovnictvi

s kandidaty do Parlamentu ze svého kraje. Jejich odpovédi zverejnila. Diky tomu
posunula problematiku do popredi a v pripadé potteby se k témto rozhovorim
miZe vratit.

Piste

Zajimd je to

Bez ohledu na to, jakou platformu pouzivate, maji politici vZdy zajem o to
vyslechnout si ndzory lidi. Dobi'e napsana zprava ukaze, Ze vam politika neni
lhostejna a Ze disponujete znalostmi, které politikovi prijdou k uZitku.

Odeslete zprdvu spravnému prijemci

Zkontrolujte adresu a uved'te konkrétni jméno. Zpravu poslete nékomu, koho se
problematika skute¢né tyka. Misto hromadné zpravy poslete e-mail kazdému
jednotlivému clenovi komise.

Predstavte se

VétSina lidi nevi, ¢im se Norska asociace knihoven vlastné zabyva nebo co to je.
Vysvétlete to. Stejné tak vysvétlete, pro€ piSete praveé tuto zpravu. Predstavte si, Ze
pisete nékomu, kdo o vas zhola nic nevi. Také se postarejte o to, aby vase kontaktni
informace a adresa webovych stranek byly na dobre viditelném misté.

Bud'te konkrétni

Ukazte na konkrétni problém nebo misto v rozpoctu. A¢koli to mize byt
nepriijemné, méli byste si fici presné o to, co byste ze vzajemného kontaktu

s politikem chtéli ziskat. Chtéli byste si naptiklad domluvit schiizi? Tak to napiste!

Piste od srdce

Pti kampani je efektivnéjsi osobni dopis neZ standardni, stroha zprava. Bud'te
vécni, ale zaroven se nebojte byt lidsti a ukaZte, Ze vdm na problematice zaleZi.
Nemusite pro objektivitu zahazovat své emoce.

Piste profesiondlné
Vyhledejte si tipy pro psani tiskové zpravy. Nemuzete v ni sice pouzit citaty, na
druhou stranu se v ni ale mtzete vyjadrit osobnéji.

Je to o lidech

Zminite se o lidech, na které ma dany problém dopad, a vysvétlete politikiim, jak by
jim mohli pomoci. Povézte jim, s kym jste problematiku jiZ probirali a s kym
spolupracujete.

Bud'te strucni
Neprekrocte délku 1 strany.

Dejte zprdvé vihu

Poslete kopii zpravy relevantnim organtim, napt. vedoucim knihoven, hejtmanovi
nebo Ministerstvu kultury. Ustfedi NBF to také zajima - nevahejte nam poslat kopii!
Nezapominejte, Ze miiZete vZdy pozadat o spolupraci ostatni krajské sekce a odborné
skupiny. MoZna vdm mohou predseda ustredi NBF spolu s predsedou krajské sekce ¢i
odborné skupiny zpravu podepsat?
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Moyslete strategicky
Neposilejte e-maily v patek odpoledne. Nepiste dopisy, kdyZ uZz byl rozpocet schvalen.

Na schuzi s politiky

Neberte s sebou celé stado

V omezeném poctu lidi je vyména ndzorid snazsi. Predem se domluvte na tom, kdo
bude hlavnim mluv¢im a co bude hlavnim predmétem diskuze. Pfi schiizi nekyvejte
na vSechno, ale nevyvolavejte pie. MiiZete zminit, s kym jste jiz mluvili, aby si dany
politik udélal predstavu o tom, koho zastupujete, pripadné i s kym nesouhlasite.

Chovejte se slusné

Dostavte se vcas a bud’te vdécni za skutecnost, Ze si na vas politik udélal cas. Pred
zahajenim schiize se fadné pozdravte a predstavte. Vasim cilem neni vyhrat diskuzi,
ale zajistit knihovnam tu nejlepsi moZnou budoucnost. Mluvte zietelné o svych
nazorech a pranich, ale nezapominejte pokladat otazky a nerozdavejte rozkazy.
Snazte se vyjit vstiic dobrym navrhiim a projevte ochotu spolupracovat, nabidne-li
vam politik pomocnou ruku. Nemarnéte ¢as kritikou politického systému, ostatnich
politikd nebo nesouvisejicich problémd.

Bud'te konkrétni

Trocha small talku nikomu neubliZi, ale soustfed'te se primarné na to, kviili cemu
jste prisli. Pfedem se zamyslete nad tim, o ¢em byste se chtéli béhem schiize zminit
- stejné jako u pracovniho pohovoru.

Vyli¢te ptibéhy z volebniho obvodu politika a ukazte, jakym zptisobem je mozné
prispét. Predem si promyslete, jak by vypadal nejlepsi moZzny scénar, co je mozné
vyjednat a co je zcela irelevantni. PoukaZte na dobré ptiklady, pripadné

i z ostatnich obci.

Nepanikarte

At se déje cokoli, snazte se zachovat chladnou hlavu. Setkate-li se s obtiZnou
otazkou, miiZete pozadat o moznost odpovédét na ni pozdéji. Promyslete si mozné
odpovédi na sloZzité otazky predem.

Udrzujte kontakt

Napiste, zavolejte nebo jinak podékujte za schiizi a oZivte vzpominku na fesenou
problematiku. Zvéte politika na chystané akce nebo mu z nich posilejte zaznam,
abyste si udrzeli jeho zajem. Pokud se schiize bude muset zrusit nebo neprobéhne
podle planu, domluvte si novou nebo najdéte jiny zptisob, jak si pohovorit.

Tipy pro psani ptispévku do

novin

V této kapitole naleznete tipy pro napsani kvalitniho prispévku do novin.
Ctenai'ské piispévky, tematické ¢lanky, debatni ptispévky atd. miiZete

zaslat mistnim novindm a odbornym ¢i obecné zamérenym ¢asopistim. Dejte si za
cil ro¢né napsat alespon jeden prispévek, ve kterém bude stiedem pozornosti
knihovnicka politika.

Méjte prehled. Sledujte aktudlni debatu ve vaSem regionu nebo v ramci vaseho
oboru, abyste méli predstavu o tom, co jiz bylo feceno. Sledujte také debaty, ve
kterych by se téma knihoven mohlo eventualné objevit.

Prevezmeéte iniciativu! Pokud zatim Zadna debata nevznikla, maZete knihovnickou
problematiku napojit na jiné aktualni téma. Hlavni myslenka mtize zlstat stejn3, ale
Casto existuje mnoho riznych uhlg, ze kterych Ize nahliZet na ten samy problém.
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Vas hlas je diilezity. JelikoZ jste reprezentantem Norské asociace knihoven, stoji za to
poslechnout si vas nazor. V knihovnické politice se orientuje jen velmi malo lidi. Vy
se ,vyznate“, ale totéZ neplati pro ostatni.

VyuZijte aktualniho déni. Dobry novinovy prispévek lze uvést stylem ,Dnes...“
Napojte v$e na konkrétni priizkum, parlamentni debatu & vyro¢i. Cerpejte
informace z aktualnich zprav a pouzijte je jako zaklad pro vas prispévek. Dobrou
prilezitosti jsou mnohdy vyroc¢i a vyznamné dny.

Prijd'te s né¢im novym. Redaktora potési prispévek, ktery prildka pozornost. Pokuste
se dohledat statistiky nebo informace, které doted’ nebyly zndmé. Nemusite kvili
tomu provadét vlastni vyzkum - vétSina lidi necte kaZdou bakalaiskou prici... Zkuste
navic vyhledat statistiky vasi knihovny ¢i obce. Na webu Bibliotekutvikling.no
naleznete velké mnoZstvi statistik, ze kterych se da vytvorit zajimavy clanek.

Jste tu pro lidi. Argumentujte ve prospéch verejného zajmu, aniZ byste skryvali
skutecnost, Ze na véci mate svij vlastni zajem. Pouzijte ptiklady k demonstraci vlivu
dané problematiky na Sirokou verejnost. Nezapominejte na to, Ze bojujeme také

za uzivatele knihoven - nejen za knihovniky!

Spolupracujte. Mohou-li se pod prispévek kromé vas podepsat dalsi lidé, poukaze to
na verejny zajem o problematiku. Nepodpoftila by vas napriklad néjaka neziskova
organizace vyuZzivajici knihovnickych sluzeb? Pokud se vam diky tomu podaii
objevit ne¢ekané souvislosti, ma to informacni hodnotu samo o sobé. Nevyhodou
samoziejmé je, Ze mozna budete muset udélat par kompromisti co se tyce obsahu.

Poukazte na protiklady. Rozeberte protichlidné nazory, které v souvislosti s danou
problematikou existuji. Pokuste se psat zptisobem, ktery zaruci, Ze s vami nékdo bude
po vsech strankach nesouhlasit. Rozvitite debatu a vzbudite pozornost!

Vytvorte si nadpis. Noviny si zpravidla vytvareji nadpisy samy, ale prijdete-li sami
s poutavym nadpisem, zvysite Sanci na to, Ze noviny prispévek prijmou.

Rozvijejte mySlenky postupné. Kazdy odstavec by mél obsahovat jeden nazor a hlavni
myslenka by se méla vinout celym textem jako Cervena nit.

Prichystejte prostor pro odezvu. Posledni odstavec by mél shrnout hlavni
myslenku, vybidnout k reakci a eventualné oslovit nékoho, kdo ma v oblasti dané
problematiky vliv. Nebojte se ptrispévek zakoncit konkrétnim dotazem namirenym
na odpovédnou osobu, kterou oslovite jménem. Co tieba starosta nebo hejtman?

Zvolte vhodnou arénu. Mnohdy jsou tou spravnou volbou mistni noviny, ale nebojte
se vyzkouSet i néco jiného. Poslete prispévek i tam, kde uz debata probiha.

Zavolejte a informujte se. Redaktor vas neukousne - zavolejte a zeptejte se, o jaké
téma by byl zajem (i jak byste mohli vylepsit prispévek, ktery jste napsali.

Prozkoumejte riizné tihly pohledu. Ten samy prispévek mizZete pouzit na
nékolika riznych mistech, avsak v regionalnich nebo mistnich spojitostech.

Odpovidejte na dotazy. Novinari a dalsi lidé vAm mohou zavolat a klast dotazy k obsahu.
Je to pozvani k dalsi diskuzi - promyslete si, co s tim udélate.

Ceho se vyvarovat

Prilis dlouhy text

Bude-li vas text kratsi, precte si ho vice lidi. BEZné se stava, ze redaktor o prispévku
fekne, Ze je v poradku, ale Ze pottebuje zkratit. Ud€lejte to. V pripadé potieby
nevahejte pozadat o pomoc.
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Chybi avod
Prvni odstavec by mél obsahovat hlavni myslenku a mél by vysvétlit, proc je toto
téma dulezité.

Odborny jazyk

Clanek plny odbornych vyrazii, zkratek a sloZitych slov se ¢te $patné. MiiZete
pozadat nékoho, kdo toho o tématu moc nevi, aby si text precetl a fekl vam,
kterym sloviim nerozumi.

Je toho moc najednou

Lidé nedokdazi naraz zpracovat vSe, co vite. Zabyvate-li se v jednom diskuznim
prispévku mnoha riznymi problémy soucasné, jen tim fedite hlavni myslenku
a sniZujete svou Sanci na prijeti prispévku do tisku. Vénujte se jednotlivym
tématim zvIast.

Nevhodny ton

MiZete psat poutaveé a zabavné, ale zaroven ziistavejte vécni. Jinymi slovy, vyhnéte
se povySenému ténu, pomluvam a ironii. Ne kazdy ma stejny smysl pro humor. Na
druhou stranu si dejte pozor, abyste neznéli prili§ byrokraticky.

Kontakt s novinari

Nahanif vdm novinafi trochu strach? Nebojte se jich, jsou to jen lidé. Chtéji-li s vami
média mluvit, je to proto, Ze jste vdaném oboru znalci. Chtéji po vas interview,
nebot jim muzete povédét zajimavy pribéh. VyuZijte toho a mluvte o tom, co vas
zajima. Vlastné tim novinaiim pomahate.

Meélo by byt jasné, kdo jste a koho zastupujete. Zajistéte, aby vase jméno bylo
spravné vysloveno ¢i vytisténo, a pozadejte o kontrolu citaci a faktt.

Prijd'te s né¢im novym

Mate-li novinku, splnili jste nejdtlezitéjsi kritérium pro vstup do svéta médif.
Novinky se daji tvorit. BEéZnym zplisobem je piedstaveni novych idaju ilustrujicich
potrebu implementace vaseho navrhu. Nebojte se navrhnout téma, o kterém si
nejste jisti, zda je prijatelné. O tom, co je prijatelné a co neni, nerozhodujete vy, ale
redaktor. Nebojte se o svych nazorech mluvit oteviené. BéZnymi kritérii pro
vyhodnocovani novinek jsou diilezitost, proximita, aktudlnost, dramati¢nost,
popularita (celebrity) a konflikt.

Konkrétni lidé / individualni pripady

Média miluji, kdyZ mohou propojit Sirsi problematiku s pribéhy konkrétnich lidi.
Vyhledejte uzivatele knihoven, kterych se vami feSend problematika tyka. Lidi, ktef{
jsou ochotni héjit svou knihovnu v médiich, je mnohem vice, nez byste si mysleli.

Komu volat?
Vzdy se vyplati védét, kdo z redakce odpovida za vas obor. Mate-li néjaké tipy na
zajimavé novinky, konflikty nebo udalosti, volejte primo jim.

S kym se spojit?

VétSina lidi Cte VG a sleduje Dagsrevyen, ale proniknout tam neni snadné. Lidé
mnohdy vice divéruji mistnim a regionalnim novindm. MoZna by byl tou spravnou
volbou néjaky odborny ¢asopis? Popiremyslejte, jak byste lidem mohli
zprostiedkovat své sdéleni zajimavou formou a bez pouziti odborného jazyka.

Vy se orientujete

Ve vétsiné pripadi toho o daném tématu vite vice neZ novinar. Prezentujte své
uvahy takovym zptisobem, aby s vami udrzel krok. Nebojte se sami klast otazky

a nadhazovat nova témata. Novinar si stejné jako vy preje dobré interview. Mluvte
o tom, co znéte a vite.
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Opakovani je matkou moudrosti

Neni nutné pro kazdé dalsi interview vynalézat novou hlavni myslenku. Ackoli vy
jste o véci slySeli jiZ nesCetnékrat, existuje vysoka Sance, Ze vaSe publikum ne. MoZna
mizZete uvést nové priklady?

Bud'te primocari

Nachazi-li se ve vasem liceni tolik nuanci, Ze vam rozumi pouze lidé z vlastniho
oboru, dopoustite se béZné chyby. ZjednodusSovani a moZna az détsky prosta
prirovnani vam mohou prinést interni kritiku od kolegg, ale na druhou stranu
vam bude naslouchat verejnost.

Vyuzijte podklady

Poskytnéte novinari statistiky nebo jiny podkladovy material, diky kterému snaze
pochopi, o ¢em mluvite. Podélte se o dalsi kontakty, kteff o problematice néco vi,

a odkaZte na webové stranky, na kterych 1ze nalézt vice informaci. Narodni knihovna
shromazd'uje statistiky verejnych a odbornych knihoven, které naleznete na webu
bibliotekutvikling.no. Dalsf statistiky naleznete také prostirednictvim statistického
uradu.

Nemusite védét vSechno

Je mnohem lepsi fict ,nevim*“ nez podat nespravnou informaci. Pokud si né¢im nejste
jisti, mlzete Fict: ,Nejsem si jisty/jistd, ale ovérim to a zavolam zpatky.“ Novinari se
na vas za takovou odpovéd’ zlobit nebudou. Ziskate tak ¢as na zorientovani a mozna
naleznete vice relevantnich informaci. V pripadé, Ze se vam hledané informace
nakonec presto nepodafi najit, zavolejte zpét a feknéte, Ze stéle jeSté nevite.

Usmivejte se!

Nemusite vzdy se vSemi souhlasit

Predem se pripravte na to, Ze miiZete obdrZzet slozité otazky. Smifte se s tim, ze

s vami lidé budou nesouhlasit. Odpovidejte, jak nejlépe umite, a pokuste se zachovat
klid. Pokud otazce nerozumite, poZadejte novinaie o objasnéni. NeZ zacnete chrlit
odpovédi, nejprve se nad nimi zamyslete. Mate vice ¢asu, neZ si myslite. Pamatujte
také, Ze ne vzdy zaleZi na tom, co rikate - ale jak to rikate.

Udrzujte kontakt

Pozadejte o kontrolu citaci a zistatite

s novinarem v kontaktu. Budete-li s vytisténym
interview spokojeni ¢i na néj dostanete odezvu,
dejte to novinari védét! Ziskate tak dobry kontakt
napristé. Pokud budete naopak zklamani,
nemusite fikat nic.

Pripravte se na odlisné perspektivy

Média maji ¢asto své vlastni plany a mtize se
stat, Ze vas pribéh vyli¢i v jiném svétle, nez jak
jste to pivodné zamysleli. Proto si pfedem

v mysli projdéte rtizné scénare a zejména to, jak
budete reagovat, pokud se vam prezentace
problematiky v médiich bude zdat Spatna.
Nezapomerite, Ze na staré fotografie ¢i nepresné
formulace Casto reagujete pouze vy.

Pochwalte se za babicku

Ne vSichni mame to Stésti mit babicku, ktera si
hrdé fotf televizni obrazovku se svym vnukem ¢i
vnuckou pfi interview. Noviny se svym interview
si schovejte a udalost sdilejte na socialnich sitich.
Poklepejte se na rameno za to, Ze se vam skutecné
podarilo na problematiku upozornit. Hura!

42

Norska asociace knihoven | Organiza¢ni manual



o Norsk
Q' Bibliotekforening

Registrace v Bronngysundském
registru / Registru neziskovych
organizaci

Proc se zaregistrovat v Brenngysundském
registru?

Krajské sekce a odborné skupiny se musi zaregistrovat v Branngysundském
registru, aby mohly ziskat vlastni ¢islo organizace, diky kterému si budou moci
zalozit vlastni bankovni Gicet.

Drive vedly vSechny krajské sekce a odborné skupiny bankovnictvi pres ustiedi
Norské asociace knihoven. Ted' to ale musime délat jinak, abychom vyhovéli ac¢etnim
predpistim. VétSina skupin svij vlastni ucet jiz ma.

Registrace krajské sekce / odborné skupiny

Registrace v Brgnngysundském registru se provadi pres sluzbu Altinn pomoci
,Jednotného registra¢niho formulare“.

Nez s registraci zacnete, méjte po ruce:
» prihlasovaci udaje ke sluzbé Altinn,
» stanovy odborné skupiny ¢i krajské sekce,
» zakladaci listinu nebo kopii zapisu z posledni vyro€ni schize,
» zapis z vyro¢ni schize, ktery obsahuje volby nyné&jsich ¢lenl rady,

* jméno a rodné Cislo vSech ¢lend rady.

1. Registrace

Pouzijte tento odkaz, ktery vas zavede pfimo na Jednotny registracni formular. Zde mazete provést
novou registraci nebo upravit tu stavajici.

#Z altinn innboks  alle skjema  profil tonguage=  Loggin ()
Sgk etter innhold Q
Skjemaoversikt | Starte, endre, awikle /' Endre virksomhet | Samordnet registermelding - r...

Samordnet registermelding - registrering av nye og
endring av eksisterende virksomheter

Fra Bronngysundregistrene

Y

Her kan du registrere nye virksomheter, eller endre registrerte opp De aller fleste or mene kan
bruke tjenesten. Dette gjelder blant annet enkeltpersonforetak, foreninger, aksjeselskap, ansvarlige selskap og
samvirkeforetak
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Kliknéte na ,Start tienesten” (Spustit sluzbu) a pfihlaste se.

Jednotny registracni formulaf mizete také vyhledat pomoci funkce vyhledavani.

G e——.—,—— ]
nboksen Samordnet registermelding

Eskgormack: Hva vil du gjgre? @
1 vil du gjgre?
(@] Registrere en ny virksomhet
O Endre eller legge til nye opplysninger
O Fratre enrolle
O Melde opplesning
O Melde sletting
O Tildele eller slette retten til & signere Samordnet registermelding

Chcete-li zménit slozeni rady, vyberte moznost ,Endre eller legge til nye opplysninger*
(Zmeénit nebo doplnit udaje). Provadite-li zcela novou registraci, vyberte moznost ,Registrere
en ny virksomhet* (Zaregistrovat novou spole¢nost).

2. Registrace nové spolecnosti — vyberte moznost ,,Forening/lag“
(Sdruzeni/druzstvo)

Organisasjonsform?

O

- Aksjeselskap 0 ) Eierseksjonssameie 0

O Allmennaksjeselskap 0 O Enkeltpersonforetak o
O Andrebo © ® Forening/lag €

O Annen juridisk person € O Kommandittselskap €
O Ansvarlig selskap med delt ansvar € O Ppartrederi ©

O Ansvarlig selskap med solidarisk ansvar 9 O samvirkeforetak 0

O Boligbyggelag € O stiftelse €

O Borettslag € O Tingsrettslig sameie €
) -

~
),

Den norske kirke 0 Verdipapirfond 0

Skal du registrere foreningen i Frivillighetsregisteret?

Foreningen m3 drive frivillig aktivitet for 3 kunne bli registrert i Frivillighetsregisteret. Du kan lese mer om
Frivillighetsregisteret p3 Bronngysundregistrene sine nettsider.

@® 33, foreningen skal registreres i Frivillighetsregisteret
O Nei, foreningen skal ikke registreres i Frivillighetsregisteret

Skal du i tillegg registrere foreningen i Foretaksregisteret?

Foreninger som driver nzringsaktivitet, eller har til form3l 3 drive naeringsaktivitet, er pliktige til 3
registrere seq i Foretaksregisteret. Andre foreninger har ikke rett til 3 registrere seg i
Foretaksregisteret.

® Nei, foreningen skal ikke registreres i Foretaksregisteret.
O Ja, foreningen skal registreres i Foretaksregisteret. Det er gebyr pa registreringen.

Forrige|

3. Registr neziskovych organizaci a Obchodni rejstrik

Provedte vybér podle obrazku vyse. Registrace v Registru neziskovych organizaci
(Frivillighetsregisteret) je dobrovolna (!). Pokud se zaregistrujete, miizete vyuzit systém
Grasrotandelen. Nékteré obecni, krajské a soukromé dotaéni programy mohou registraci
v Registru neziskovych organizaci vyzadovat. K samotné registraci v Registru neziskovych
organizaci se dostaneme pozdéji.
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4. Nazev a sidlo

Zadejte oficialni nazev vasi krajské sekce nebo odborné skupiny — napt. ,Norska asociace
knihoven Agder” nebo ,Specialni skupina Norské asociace knihoven pro multikulturni
knihovnické sluzby“. Zadejte také sidlo, nap¥. adresu kancelare prfedsedy nebo tajemnika.

5. Zvolte zplsob, jakym bude asociace dostavat oznameni

Zadejte e-mailovou adresu a telefonni ¢islo. Pozdéji budete moci pridat kontaktni osobu,
budete-li chtit.

Hvordan skal foreningen varsles av det offentlige?

Du m3 fylle ut e-postadresse eller mobilnummer. Opplysningene vil bli brukt til § varsle foreningen n3r
viktige meldinger er tilgjengelige i Altinn. Det er bare offentlige myndigheter, for eksempel stat og
kommune, som skal bruke disse opplysningene.

Har du senere behov for 3 endre disse opplysningene, gjer du det under foreningens profil i Altinn.

E-postadresse

Land _ Mobilnummer
[+7_ | ]

Vil du oppgi kontaktopplysninger som kan brukes av andre?

Det er frivillig 3 oppgi e-postadresse, nettside og telefonnummer, og du kan n3r som
helst endre eller fierne dem. Vaer oppmerksom pa at kontaktopplysningene er
tilgjengelige for alle og kan bli brukt til markedsfering og reklame.

[[13eg vil oppgi kontaktopplysninger

rorrige

6. Popiste cinnost asociace.

7. Rok zalozeni / zaméstnanci / jazyk

Krajské sekce mohou zadat 1913. Odborné skupiny maji ¢asto vlastni rok zalozeni. Pokud ho mate
k dispozici, pouzijte ho; pokud ne, zadejte 1913.

8. Registrace vedeni

Styret @
Styret m3 ha minst ett medlem, men det stilles ingen krav til antall styremedlemmer. Var noye med at

get ikke er avvik mellom det som oppgis her og det som st3r i protokollen fra stiftelsesmotet eller
arsmotet.

Du skal ikke legge inn varamedlemmene.

Fadselsnummer/d-nummerl‘

Etternavn

Rolle i styret Valgt av
() Styrets leder [JAnsatte
() Nestleder

() Styremedlem
Fodselsnummer eller
d-nummer

Ingen opplysninger er lagt til

Forrige|
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9. Uéetnictvi a audit

Asociace nema autorizovaného Uc¢etniho ani auditora. Kliknéte na ,Neste® (Dalsi).

10. Podpisové pravo a prokura

Ma-li vase krajska sekce ¢i odborna skupina vlastni pravidla ohledné toho, kdo miize podepisovat
dokumenty, mtizete je vypsat v tomto oddilu. V opa¢ném pripadé kliknéte na ,Neste“ (Dalsi).

11. Registrace v Registru neziskovych organizaci

Grasrotandelen je systém umoznujici hra¢im loterie u spole¢nosti Norsk Tipping darovat
5 % vsazené Castky mistni neziskové organizaci. Naleznete tu také dalSi informace o Registru
neziskovych organizaci.

V této casti muzete zvolit, zda chcete Registru neziskovych organizaci odesilat informace
o Ucetnictvi. MUzete vybrat bud Ano, nebo Ne. Pokud vyberete Ano, nezapomerite kazdy rok
odeslat zpravu o U€etnictvi. Termin pro uzavfeni u€etniho obdobi je 31. 12.

V Registru neziskovych organizaci muzete také zaregistrovat stanovy. Vyberte bud Ano, nebo Ne.

12. Podpis formulare

Po dokonéeni registrace formular elektronicky podepisuje predseda nebo pokladni prostfednictvim
sluzby Altinn.

Na konci registraéniho procesu budete mit jeSt€ moznost zadané Udaje zkontrolovat.
Predseda nebo pokladni ovéfi, ze veskeré udaje souhlasi.

13. Pridani priloh (ve vlastnim okné)

Vyberte odpovidajici typ pfilohy a viozte
* stanovy,
» zépis z vyrocni schuze,
+ zakladaci listinu. Pokud ji nemate, mlzete vloZit zapis z posledni vyro¢ni

schize, ale nezapomerite se o tom zminit v poznamkovém poli nize.

Aby se stav kazdé jednotlivé pfilohy aktualizoval, zvolte ,Lagre vedlegget” (Ulozit pfilohu).

Legg til vedlegg ©

1. Velg vedleggstype
2. Velg fil/filer du vil ha i vedlegget og klikk «Legg til»
3. Klikk «Lagre vedlegget»

Hvis vedlegget skal signeres ma du ogsa fylle ut hvem som skal signere

Velg vedleggstype €)

I =]

Bla gjennom _ | Ingen fil valgt Leggtil

Filer i dette vedlegget

Ingen opplysninger er lagt til

Vratte se zpét na kartu ,Melding” (Formular) > ,SAMMENDRAG" (Shrnuti) a kliknéte na
,Kontroller melding og vedlegg* (Zkontrolovat formulaF a pfilohy). Opravte pripadné chyby
a nedostatky, abyste mohli pokraovat na dals$i stranku a formular podepsat.
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14. Zmény

Chcete-li po vyro¢ni schiizi nahlasit jakékoli zmény, prejdéte znovu na formular a vyberte
moznost ,Endre eller legge til nye opplysninger® (Zménit nebo pfidat udaje).

dva vil du gjgre? @

O Registrere en ny virksomhet

® Endre eller legge til nye opplysninger
O Fratre en rolle

O Melde opplgsning
O Melde sletting

O Tildele eller slette retten til 3 signere Samordnet registermelding

15.

Zadejte Cislo organizace a kliknéte na ,Hent* (Vyhledat).

Organisasjonsnummer

Fyll ut organisasjonsnummeret og trykk pd «Hent>»
| | [ Hent |

Har du ikke organisasjonsnummeret kan du soke i Nokkelopplysninger fra Enhetsregisteret.

>>
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16. Co chcete zménit?

Zaskrtnéte policko u polozek, které chcete zménit. MGzete zaskrtnout vice moznosti najednou,
napf. jak adresu (O sdruzeni), tak vedeni (Role).

Hva vil du endre?

Kryss av for de opplysningene du vil endre.

Om foreningen
[INavnet p3 foreningen
[‘JAdresser
[[Kontaktopplysninger
[[]Foreningens aktiviteter

[IM3Iform - bokm3l eller nynorsk

Registrering i andre registre
[‘Registrering i Foretaksregisteret

[]Arbeidsgiverforhold i NAV Aa-registeret

Organisasjonsform
[CJEndring til samvirkeforetak 9

Merverdiavgiftsregisteret
[‘JRegistrerte opplysninger
[JOppher av avgiftspliktig aktivitet

Roller

[1Daglig leder, forretningsferer og kontaktperson
[ styre

[T]Regnskapsforer

[TRevisor

[T signaturrett

[“]Prokura

Opplysninger i Frivillighetsregisteret
[T]Registrere nye opplysninger

[T]sletting i Frivillighetsregisteret

Opplysninger om underenheten (2]
[T]Registrere nye opplysninger

[[] overtakelse

["]Overdragelse

[T]Sletting

17. Podpis formulare

Po dokongéeni registrace formular elektronicky podepisuje predseda nebo pokladni prostfednictvim

sluzby Altinn.

Na konci registracniho procesu budete mit jeSt€ moznost zadané udaje zkontrolovat. Pfedseda

nebo pokladni ovéri, ze veSkeré udaje souhlasi.

18. Pridani priloh (ve vlastnim okné)

Vyberte odpovidajici typ pfilohy a vlozte:
* stanovy,
» zapis z vyro¢ni schuze,

» zakladaci listinu. Pokud ji nemate, mlzete vlozit zapis z posledni vyro¢ni
schize, ale nezapomerite se o tom zminit v poznamkovém poli nize.
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Ptilohy

Pokyny pro pfedstavenstvo, pracovni vybor
a predsedu Norské asociace knihoven

Predstavenstvo, pracovni vybor a predseda Norské asociace knihoven svou praci
vykonavaji v souladu s poslanim asociace, platnymi stanovami, finan¢nim rdmcem
a usnesenimi valné hromady.

Predstavenstvo
Obecné

» Predstavenstvo Norské asociace knihoven ziskalo sv(j mandat na valné
hromadé a je nejvy$$im organem organizace v obdobi mezi jednanimi valné
hromady.

» Predstavenstvo zajistuje fadnou organizaci asociace.

» Predstavenstvo posuzuje vyro¢ni akéni plany, strategie a odbornou
a politickou €innost asociace.

» Predstavenstvo navrhuje rozpoc¢tovy ramec asociace a podle potieby ho
upravuje. Pfedstavenstvo se prubézné informuje o finan¢ni situaci asociace
a je povinno zajistit, aby pdsobeni, UCetnictvi a sprava aktiv byly v takovém
stavu, aby v porfadku prosly kontrolou. Pfedstavenstvo ma zvlastni
odpovédnost za dlouhodobou finanéni strategii.

» Predstavenstvo mlze, uzna-li to za vhodné, ustavit do¢asné vybory
a pracovni skupiny a pfidélovat jim pravomoci.

» Predstavenstvo jmenuje generalniho tajemnika a dohlizi na kazdodenni
fizeni asociace. Pfedstavenstvo odpovida za zaméstnavani a propousténi
zaméstnancl sekretariatu a urCuje plat a podminky pracovniho poméru.

» Predstavenstvo provadi pravidelnou revizi vlastnich pokyna.

» Predstavenstvo Norské asociace knihoven utvafi pfedstavenstvo fondu NBF.

Plany schiizi, svoldvdni a ticast
» Predseda predstavenstva svolava zasedani predstavenstva tak ¢asto, jak je

tfeba. O svolani schiize mlze také pozadat kterykoli ¢len predstavenstva.
Predstavenstvo sestavuje plan schGzi nejméné na pul roku dopfedu.

« Clenové predstavenstva, ktefi se nemohou zucastnit zasedani, o skute¢nosti
co nejdfive uvédomi generalniho tajemnika, ktery zajisti svolani nahradnich
¢lend.

» Predseda predstavenstva a generalni tajemnik odpovidaji za pfipravu
a dokumentaci otazek, o kterych bude predstavenstvo jednat. Program jednani
spole¢né s podklady jsou zaslany ¢lenim predstavenstva, nahradnim ¢leniim
a revizni komisi nejpozdéji 1 tyden pfed zasedanim, neexistuji-li zvlastni okolnosti.
Podklady predlozené béhem zasedani budou nasledovné zaslané e-mailem.

+ Clenové predstavenstva a nahradni &lenové mohou predkladat navrhy véci,
které si preji zahrnout do programu jednani schlizi predstavenstva.

» Konani schlizi pfedstavenstva jsou oznamovana na webovych strankach asociace.

» Zapisy ze schuzi pfedstavenstva jsou vyhotoveny co nejdfive po skonceni kazdé schize.
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Predstavenstvo ma 1 tyden na to, aby se vyjadfilo k obsahu zapisu. Preji-li si
¢lenové predstavenstva provést v zapisu zmeény, rozesle generalni tajemnik
novy navrh zapisu, ve kterém jsou navrhy na zmény zahrnuty.

Zaseddni predstavenstva

Povinnost mi¢enlivosti: RozliSuje se mezi diskuzemi a usnesenimi. Diskuze
jsou duveérné; usneseni Ize sdélovat dale. Rada mlze u kazdé jednotlivé
zalezitosti rozhodnout jinak.

Zalezitosti oznacené jako osobni ¢i interni musi byt feSeny daveérné.
Neshleda-li pfedseda predstavenstva, ze pfislusné zalezitosti Ize fesit jinym
zpusobem, probihaji jednani predstavenstva formou fyzické nebo digitalni
schuize.

Clenové predstavenstva se zdrzi jednani nebo rozhodovani v ramci véci,

u kterych maji oni nebo blizké osoby pfimy nebo nepfimy zajem na
vysledku. Pokud si ¢len neni jist, ohlasi to ostatnim ¢lenam, ktefi rozhodnou,
zda se jedna o stfet zajmu ¢i nikoli.

Generalni tajemnik ma pfi zasedani pfedstavenstva pravo mluvit a predkladat navrhy.

Pracovni vybor
Uzna-li to predstavenstvo za vhodné, miiZe ustavit pracovni vybor.

Pracovni vybor tvofi pfedseda, mistopfedseda a nejméné dva dalSi ¢lenové predstavenstva.

Zasedani pracovniho vyboru podle potfeby svolava pfedseda
predstavenstva nebo generaini tajemnik.

O administrativnich zalezitostech a agendé asociace rozhoduje pfedevSim
pracovni vybor.

Pracovni vybor zpracovava pozvanky a schvaluje zastoupeni a zadosti
mistnich oddéleni a specialnich skupin Norské asociace knihoven.

Pracovni vybor rozhoduje o zalezitostech, jejichz IhGty brani béznému
fungovani spravni rady.

Véci zasadniho charakteru konzultuje pracovni vybor s pfedstavenstvem.
Pracovni vybor mlze disponovat ¢astkou ve vysi do 30 000 norskych korun.

Zapis ze zasedani pracovniho vyboru je prezentovan na nasledujici schuzi
predstavenstva.

Predseda predstavenstva

Predseda predstavenstva nese hlavni odpovédnost za kontakt asociace
s médii a odpovédnym redaktorem ¢lenské sekce Casopisu Bok og Bibliotek.

Predseda predstavenstva pfedseda mezinarodnimu vyboru a obecné
odpovida za mezinarodni ¢innost a vztahy asociace.

Predseda predstavenstva odpovida za kontakt se jmenovanymi vybory a jejich monitorovani.

Predseda predstavenstva hovofi a jedna jménem predstavenstva v souladu
s cili a pfijatou politikou asociace.

Predseda predstavenstva dohlizi na to, aby vyroéni zprava byla sepsana
v souladu s pozadavky zakona o ucetnictvi.

Predseda predstavenstva je ro¢né v kontaktu s vedoucimi krajskych sekci
a specialnich skupin.

Predseda predstavenstva prfedseda schizim predstavenstva.

Viz také Stanovy Norské asociace knihoven, Smérnice pro finan¢ni kompenzaci
a Smérnice pro doc¢asné uvolnéni z predstavenstva.
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Stanovy Norské asociace

knihoven

Stanovy Norské asociace knihoven
Schvéleny 10. kvétna 1980 valnou hromadou v Bodg.

Revidovany 5. ¢ervna 1982, 26. kvétna 1984, 30. kvétna 1986, 24. zar{ 1988, 24. biezna
1990, 4. dubna 1992, 4. ¢ervna 1994, 23. birezna 1996, 25. dubna 1998, 8. dubna 2000,
7.zari 2002, 22. brezna 2006, 16. brezna 2010, 9. brezna 2016 a 26. kvétna 2020.

§ 1. Ucel

Norska asociace knihoven (NBF) je zdjmova organizace pro knihovny a v§echny ostatni,
kteri se o knihovny zajimaji. Nasim poslanim je posileni a rozvoj pozice knihoven ve
spolec¢nosti a prosazovani zajmu knihoven viic¢i vlidnim organtim a spole¢nosti obecné.

NBF je toho nazoru, Ze pristup ke knihovnam a informacim je lidskym pravem
a predpokladem svobody projevu a demokracie.

§ 2. Obchodni ¢innost
Obchodni ¢innost NBF prispiva k financovani nekomer¢nich tcelt asociace. Zadny
z €lend asociace neni opravnén k vybéru ¢asti zisku nebo prevzeti majetku asociace.

§ 3. Clenstvi
Cleny NBF jsou instituce a jednotlivci se zajmem o knihovny. Jednotlivi élenové
organizaci kolektivné pridruzenych k NBF jsou téZ ¢leny NBF.

§ 4. Hlasovaci prdavo

Hlasovaci pravo maji vSichni ¢lenové, kteri uhradili ¢lensky prispévek a ktef{ jsou ¢leny
déle nez 3 meésice. Ten, kdo hlasuje jménem instituce, musi mit pisemné potvrzeni
o plné moci. Kazdy ¢len ma jeden hlas a pfi hlasovani musi byt piitomen na schiizi.

§ 5. Organizacni struktura

NBF se ¢leni na regionalni oddéleni. Kazdy ¢len NBF se automaticky stava ¢lenem
prislusného regionalniho oddéleni. Kazdé oddéleni ma vlastni predstavenstvo
sestavajici nejméné ze 3 ¢lend. Pfredstavenstvo by méli utvaret zastupci riznych typt
knihoven. Pfedstavenstvo NBF miiZe rozhodnout, Ze kraj miiZe mit vice regionalnich
oddélenti a Ze regionalni oddéleni mize pokryvat nékolik kraju.

§ 6. Valnd hromada

Valna hromada je nejvys$Sim organem NBF. Kona se jednou za dva roky a misto a termin
konani urcuje predstavenstvo. Pozvani na valnou hromadu a navrh programu obdrzi
Clenové nejméné 2 mésice pred konanim valné hromady. Navrhy na zmény stanov nebo
jiné zaleZitosti, které si clenové preji zahrnout do programu, musi byt doruc¢eny
predstavenstvu nejméné 6 tydni pied konanim valné hromady. Program valné
hromady musi byt ¢lentim oznamen nejpozdéji 2 tydny pied konanim valné hromady.
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Valné hromadé prislusi:

1. schvalovat vyro¢ni zpravu a zpravu revizni komise,

2. schvalovat navrh ramcového rozpoctu, programového prohlaseni a akéniho
planu na nadchazejici dvouleté obdobi,

3. urcovat vysi clenského prispévku,

4. volit:
a) predsedu NBF,
b) 3 ¢leny predstavenstva,
¢) 3 ndhradni ¢leny predstavenstva v ¢iselném poradi,
d)

)

e) predsedu revizni komise,

mistopredsedu z rad 6 ¢lent predstavenstva,

f) ¢leny revizni komise,
g) ¢leny volebni komise.

Rozpoctové obdobi a obdobi akéniho planu odpovida ucetnimu obdobi.
Predstavenstvo je zplnomocnéno pro provadéni dprav rozpoctd v mezich jejich
celkového ramce. Zprava revizni komise k aktualnimu tucetni obdobi je
prezentovana pri zasedani.

Neudavaji-li stanovy jinak, jsou veskera ustanoveni prijimana prostou vétSinou.
Volby mohou na Zadost ¢lena probéhnout pisemné.

§ 7. Mimotdadné zaseddni valné hromady
Mimoiadné zasedani valné hromady se svolava, povaZuje-li to predstavenstvo za
nezbytné nebo pozada-li o to nejméné 10 % clent.

§ 8. Predstavenstvo
Predstavenstvo je nejvy$sim orgdnem asociace v obdob{ mezi jedndnimi valné
hromady a sestava ze 7 ¢lenti volenych valnou hromadou.

Predseda je volen na obdobi 2 let a jeho funkce odpovida plnému pracovnimu
uvazku. Predseda je volen pfi samostatnych volbach.

Do funkce mistopiedsedy je na dobu 2 let volen ¢len predstavenstva.

Ostatni ¢lenové predstavenstva jsou voleni na 4 roky, pricemzZ polovina je volena pri
kazdé valné hromadé. 3 ndhradni ¢lenové predstavenstva v ¢iselném poradi jsou
voleni na 2 roky. Pfredstavenstvo musi sestavat ze zastupcti riiznych oblasti
knihovnictvi, do kterych spadaji i zajmy uzivatell. Uzna-li to predstavenstvo za
vhodné, miiZe ustavit pracovni vybor.

Predstavenstvo ridi ¢innost asociace a zastupuje ji navenek. Predstavenstvo je
usnasenischopné, jsou-li pritomni alespon 4 ¢lenové a jednim z téchto Clend je
predseda. Predseda NBF (v pripadé jeho nepfitomnosti mistopredseda) je opravnén
pouzivat potiebné finan¢ni prostiedky na provoz asociace. O v§ech vécech rozhoduje
prosta vétsina. V pripadé rovnosti hlasi rozhoduje hlas predsedy. Odstoupi-li ¢len
predstavenstva v dobé konani valné hromady, zastoupi ho ndhradni ¢len a pfi

v.rv

pristim zasedani valné hromady dojde k dopliiovacim volbam.

§ 9. Sekretariit
Sekretariat NBF vykonava béZnou €innost asociace. Persondl zaméstnava
predstavenstvo, které také vyhotovuje potiebné pokyny a smérnice.

§ 10. Vybory
Stalé vybory ustavuje aru$i valnd hromada. Predstavenstvo jmenuje Cleny
vybort plisobicich po dobu konani valné hromady a miiZe ustavovat doc¢asné

vybory.
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§ 11. Specidlni skupiny

Pro ¢leny NBF mohou byt ziizeny skupiny se specidlnim zaméfenim na urcitou
zajmovou oblast. O zFizeni a zruSenf{ specialnich skupin rozhoduje predstavenstvo,
které o tom podava zpravu valné hromadeé.

§ 12. Clensky piispévek
Vysi ¢lenského prispévku urcuje dle ndvrhu predstavenstva valnd hromada.

§ 13. Ucetnictvi

Konec ucetniho obdobi je kaZdy rok 31. prosince. Kazdy rok je nejpozdéji do

31. prosince vypracovan pirehled majetku a dluhti asociace. Audit Gi¢etnictvi provadi
autorizovany auditor. Auditora voli valna hromada.

§ 14. Revizni komise

Revizni komise sestava ze 4 ¢leni volenych valnou hromadou. Pedseda je volen pfi
samostatnych volbach. Revizni komise vykonava svou ¢innost v souladu se
stanovami prijatymi valnou hromadou.

§ 15. Volebni komise

Volebni komise ma 1 predsedu, 4 ¢leny a 1 ndhradniho ¢lena, které podle navrhu
predstavenstva voli valnd hromada. Volebni komise vykonava svou ¢innost

v souladu se stanovami prijatymi valnou hromadou.

§ 16. Zmény stanov

Usneseni o zméné téchto stanov vyzaduje souhlas alespon 2/3 ¢lent valné
hromady. Navrhy na zmény stanov, které nejsou obsaZeny v ozndmenf o svolani
valné hromady, nelze projednavat. Pozaduje-li to alespon 1/3 ¢lenti s pravem
hlasovat, probéhne rozhodnuti o ndvrhu zmén stanov v podobé piimych voleb,
pricemz za piedpokladu, Ze hlasovalo nejméné 50 % Clent s pravem hlasovat,
postaci prosta vétsina.

§ 17. Zanik asociace

O rozpusténi asociace lze rozhodnout pouze piimym hlasovanim. PoZaduje-li to
nejméné 1/4 ¢lent, je predstavenstvo povinno toto hlasovani zahajit. Asociaci
nelze rozpustit, vyslovi-li se 1/4 hlasii pro jeji zachovani. Pti zaniku ptipadne
majetek NBF knihovnickym ti¢ellim podle rozhodnuti predstavenstva a archiv
asociace bude predan Narodni knihovné.

Stanovy revizni komise Norské asociace knihoven
Schvéleny 30. kvétna 1986 valnou hromadou NBF. Revidovany 26. kvétna 2020.

1. Revizni komise je nezavislym kontrolnim organem NBF. Jeji ¢leny voli valna
hromada. Jejim hlavnim uUkolem je vypracovani zpravy o Cinnosti asociace za
dané obdobi, kterou pfednese na zasedani valné hromady.

2. Revizni komise provadi celkové posouzeni €innosti pfedstavenstva ve vztahu
k zakonum, planu ¢innosti a rozpoctu.

3. Revizni komise rozhoduje, zda vybory a komise operuji v souladu se svymi
stanovami a v ramci jim pfidélenych opravnéni.

4. Ve vécech zasadni povahy predlozi revizni komise posouzeni, preje-li si to
predstavenstvo, pfedseda nebo generalni tajemnik.

5. Revizni komise je pribézné informovana formou dokumentl z jednani, ucetnich
prehledl a jinych dokumentd, bez kterych neni mozné plné vyhodnotit ¢innost
NBF.

6. Zasedani revizni komise je svolano, povazuji-li to jeji pfedseda nebo nejméné
dva ¢lenové za nutné nebo pozada-li o to predstavenstvo NBF.
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7. Usneseni o zméné téchto stanov vyzaduje souhlas alespori 2/3 ¢lend valné hromady NBF.

8. Tyto stanovy vstupuiji v platnost dnem schvaleni valnou hromadou v roce 1986.

Stanovy volebni komise Norské asociace knihoven
Schvéleny 10. kvétna 1980 valnou hromadou NBF.

Revidovany 26. kvétna 1984, 30. kvétna 1986, 24. zar{ 1988, 4. ¢ervna 1994,
8. dubna 2000, 9. biezna 2016 a 26. kvétna 2020.

1. Volebni komisi schvaluje na zakladné navrhu predstavenstva valna hromada.
Volebni komise plni svou ¢innost v souladu se stanovami schvalenymi valnou
hromadou.

2. Sekretariat pozada volebni komisi, aby se ustavila, rozesle prehled o aktualnim
slozeni predstavenstva NBF a o tom, kdo se chysta do voleb, jakoz i o terminu
pro podani navrhu, a to nejméné 8 mésicl prfed zasedanim valné hromady.

3. Schlze svolava predseda volebni komise. Je stanoven ¢asovy ramec prace a je
informovan sekretariat.

4. Volebni komise dba na to, aby vSichni reprezentanti v pfedstavenstvu NBF
obdrzeli pisemné oznameni o tom, zda se Uc€astni voleb. Kandidati nominovani
do predstavenstva NBF a revizni komise jsou o své nominaci informovani
volebni komisi pfed zvefejnénim nominaci.

5. Volebni komise odpovida za prevzeti navrhi na kandidaty do vSech
neobsazenych funkci od mistnich oddéleni NBF, specialnich skupin a organizaci,
jejichz ¢lenové jsou kolektivné pfidruzeni k NBF. Poskytnuta doba na predlozeni
navrhu je nejméné 6 tydnu.

6. Volebni komise navrhuje:

a) predsedu Norské asociace knihoven,

b) 3 €leny predstavenstva,

¢) 3 nahradni €leny predstavenstva v €iselném poradi,

d) mistopredsedu Norské asociace knihoven,

e) pfedsedu revizni komise,

f) €leny revizni komise.

Revizni a volebni komise jsou voleny pfi kazdém zasedani valné hromady.
PFi kazdych volbach je vystfidana nejméné polovina ¢lenl volebni komise.

7. Volebni komise navrhuje nové ¢leny predstavenstva NBF. Pfedseda je volen
nezavisle, zatimco mistopfedseda musi byt nominovan z fad 6 ¢lenud
predstavenstva.

8. Usneseni o zméné téchto stanov vyzaduje souhlas alespori 2/3 ¢lend
valné hromady Norské asociace knihoven.
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Vzoroveé stanovy

Vzorové stanovy pro krajské sekce Norské asociace knihoven

§ 1 Ucel

Krajska sekce Norské asociace knihoven vykonava svou ¢innost v souladu se
stanovami, programovym prohlasenim a akénim pldnem Norské asociace
knihoven.

§ 2 Clenstvi

KaZzdy novy ¢len Norské asociace knihoven se automaticky stava clenem prislusné
krajské sekce. Hlasovaci pravo maji vSichni ¢lenové, ktefi uhradili ¢lensky
prispévek za aktudlni rok. Kazdy ¢len ma jeden hlas a pti hlasovani musi byt
pritomen na schiizi. Instituce hlasuji na zdkladé plné moci.

§ 3 Vyrocni schiize

Vyrocni schiize se kona kazdy rok a misto a termin konani urcuje predstavenstvo.
Konani vyroc¢ni schiize musi byt ohldSeno nejméné 1 mésic predem. Témata

k projednani musi byt zaslany predsedovi nejpozdéji 3 tydny pied zasedanim.
Pozvanka a program musi byt zaslany vSem ¢lentim nejpozdéji 1 tyden pied
konanim schtize.

Na vyro¢ni schiizi se projednava vyro¢ni zprava, zprava revizni komise, ak¢ni plan
pro nadchazejici obdobi, navrh rozpoctu a prichozi navrhy.

Vyro¢ni schiize voli predsedu, ¢leny rady, auditory a ¢leny volebni komise.
Rozhodnuti se prijimaji prostou vétSinou.

§ 4 Mimorddnd vyrocni schiize

0 konani mimotadné vyro¢ni schiize informuje piedstavenstvo alespoi 2 tydny
predem. Ke svolani mimoiadné vyroc¢ni schiize dochazi, pozada-li o to nejméné
1/3 vSech ¢lenti.

§ b Predstavenstvo

KaZzda krajska sekce ma vlastni predstavenstvo sestavajici nejméné ze 3 ¢lent.
Predstavenstvo by méli utvaret zastupci rtiznych typd knihoven. Pfedstavenstvo
se ustavuje samo.

§ 6 Ucetnictoi
Ucetnictvi se vede za kalendarni rok. Ucetnictvi audituji 2 auditofi voleni vyro¢ni
schiizi.

§ 7 Zmény stanov

Neschvali-li vyroc¢ni schiize jiné stanovy, vztahuji se na krajské sekce Norské
asociace knihoven vzorové stanovy. O zménach téchto stanov miize vyro¢ni schlize
hlasovat. Usneseni o zméné stanov vyzaduje souhlas alesponi 2/3 vSech ¢lent.

§ 8 Zanik

Krajska sekce se muize sloucit s jinym regionalnim oddélenim Norské asociace
knihoven nebo se naopak rozdélit do mensich krajskych sekci. Usneseni o zruseni
krajské sekce se provadi na fadné vyroc¢ni schiizi a vyzaduje souhlas alesponi

2/3 vsech ¢lentd. Usneseni musi schvalit predstavenstvo Norské asociace knihoven.
Je mozZné ustavit zvlastni predstavenstvo, které dohlédne na zruseni. Nedojde-li

k volbam, je timto ikolem povéreno radné predstavenstvo krajské sekce.

k%

Tyto vzorové stanovy byly vypracovany s ohledem na stanovy Norské asociace

v

knihoven. Vzorové stanovy schvalilo predstavenstvo NBF 11. zar{ 2017.
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Vzorové stanovy pro odborné skupiny Norské asociace knihoven

§ 1 Ucel

0Odborna skupina pro Norské asociace knihoven se vénuje
Odborna skupina vykonava svou €innost v souladu se stanovami Norské
asociace knihoven.

§ 2 Clenstvi

Kazdy ¢len Norské asociace knihoven se mtize stat clenem odborné skupiny.
Odborné skupiny Norské asociace knihoven maji vlastni ¢lensky piispévek.
Hlasovaci pravo maji vSichni ¢lenové, ktef{ uhradili ¢lensky prispévek Norské
asociace knihoven a odborné skupiny za aktudalni rok. Kazdy ¢len ma jeden hlas a pfti
hlasovani musi byt pfitomen na schiizi. Instituce mohou hlasovat na zakladé plné
moci.

§ 3 Clensky prispévek
0 vysi ¢lenského prispévku rozhoduje vyro¢ni schiize.

§ 4 Vyrocni schiize

Vyrocni schiize se kona kazdy rok a misto a termin konani urcuje predstavenstvo.
Konani vyroc¢ni schiize musi byt ohldSeno nejméné 1 mésic piredem. Témata

k projednani musi byt zaslany predsedovi nejpozdéji 3 tydny pred zasedanim.
Pozvanka a program musi byt zaslany vSem ¢lentim nejpozdéji 1 tyden pied
konanim schtize.

Na vyro¢ni schiizi se projednava vyro¢ni zprava, zprava revizni komise, ak¢ni
plan pro nadchazejici obdobi, navrh rozpoctu a prichozi navrhy.

Vyro¢ni schiize voli predsedu, ¢leny rady, auditory a ¢leny volebni komise.
Rozhodnuti se prijimaji prostou vétSinou.

§ 5 Mimorddnad vyrocni schiize

0 konani mimoiadné vyro¢ni schiize informuje predstavenstvo alespoi 4 tydny
predem. Ke svolani mimoiadné vyroc¢ni schiize dochazi, pozada-li o to nejméné
1/3 vSech ¢lenti.

§ 6 Predstavenstvo

V Cele odbornych skupin stoji predstavenstvo tvorené 4-10 ¢leny a jejich
zastupci. K volbé ¢lent dochazi kazdy druhy rok. Pfredstavenstvo se ustavuje
samo.

§ 7 Ucetnictoi
Ucetnictvi se vede za kalendarni rok. Ucetnictvi audituji 2 auditoti voleni vyro¢ni
schiizi.

§ 8 Zmény stanov
0 zménach téchto stanov se mize hlasovat na vyro¢ni schiizi. Usneseni o zméné
stanov vyzaduje souhlas alesponi 2/3 vSech ¢lent.

§ 9 Zanik

Usneseni o zruseni odborné skupiny se provadi na radné vyroc¢ni schlizi a vyzaduje
souhlas alespon 2/3 vSech ¢len Pti zaniku ptripadne majetek odborné skupiny
knihovnickym tceldim podle rozhodnuti vyroéni schiize. Je mozné ustavit zvlastni
predstavenstvo, které dohlédne na zruseni. Nedojde-li k volbam, je timto ikolem
povéreno radné predstavenstvo krajské sekce.

k%

Tyto vzorové stanovy byly vypracovany s ohledem na stanovy Norské asociace

v

knihoven. Vzorové stanovy schvdlilo predstavenstvo NBF 11. zar{ 2017.
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